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1. NORMATIVA DE APLICACION

o Directiva del Consejo 2004/114/CE, de 13 de diciembre de 2004, relativa a
los requisitos de admision de los nacionales de terceros paises a efectos de
estudios, intercambio de alumnos, practicas no remuneradas o servicios de
voluntariado.

o Ley Organica 4/2000 de 11 de Enero sobre derechos y libertades de los
extranjeros en Espafia y su integracién social (art. 25 bis, 30 y 33)

o Reglamento de la Ley Organica 4/2000, aprobado por Real Decreto
557/2011, de 20 de abril (articulos del 37 al 42).

2. TIPO DE AUTORIZACION

Se trata de una autorizacion que habilita a permanecer en Espana por un periodo
superior a noventa dias para la realizacion de actividades de investigacion o
formacion.

3. REQUISITOS NECESARIOS

1. No ser ciudadano de un Estado de la Union Europea, del Espacio
Econdmico Europeo o de Suiza, o familiar de ciudadanos de estos paises a
los que les sea de aplicacién el régimen comunitario.

2. No tener prohibida la entrada en Espaina y no figurar como rechazable en
los Estados miembros del Espacio Schengen.

3. Tener medios econémicos suficientes para sufragar los gastos de estancia y
regreso a su pais y, en su caso, los de sus familiares, de acuerdo con las
siguientes cuantias:
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e Para su sostenimiento, mensualmente, el 100 % del IPREM, que en
este ano 2012 asciende a 532,51 euros, salvo que se acredite
debidamente tener abonado de antemano el alojamiento por todo el
tiempo que haya de durar la estancia.

e Para el sostenimiento de sus familiares, mensualmente, el 75% del
IPREM para el primer familiar (399,38 euros) y el 50% del IPREM para
cada una de las restantes personas (266,26 euros), salvo que se
acredite debidamente tener abonado de antemano el alojamiento por
todo el tiempo que haya de durar la estancia

4. Contar con un seguro publico o privado de enfermedad concertado con
una Entidad aseguradora autorizada para operar en Espania.

5. En el supuesto de estudiantes menores de edad que no vengan
acompanados de sus padres o tutores, autorizacion de éstos, con
constancia del centro, organizacion, entidad y organismo responsable de la
actividad y del periodo de estancia previsto

6. Haber sido admitido en un centro reconocido oficialmente en Espafia para
la realizacion de actividades de investigacion o formaciéon. En el caso de
actividades de investigacion, dicho centro sera una Universidad, un centro del
Consejo Superior de Investigaciones Cientificas u otra institucion publica o
privada de 1+D.

En el caso de que la duracidén de la estancia supere los seis meses, se requerira
ademas:

7. Cuando se trate de mayores de edad penal, carecer de antecedentes
penales en Espafa y en sus paises anteriores de residencia durante los
ultimos cinco afos por delitos existentes en el ordenamiento espafiol.

8. No padecer ninguna de las enfermedades que pueden tener repercusiones
de salud publica graves de conformidad con lo dispuesto en el Reglamento
Sanitario Internacional de 2005.
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4. DOCUMENTACION A APORTAR

Nota: con caracter general se deberan aportar copias de los documentos y
exhibir los originales en el momento de presentar la solicitud

1. Impreso de solicitud de visado nacional, en modelo oficial, por duplicado,
debidamente cumplimentado y firmado por el extranjero o su representante legal
en caso de ser menor de edad. Dicho impreso puede obtenerse en
WWW.Mmaec.es.

2. Pasaporte completo en vigor o titulo de viaje, reconocido como valido en
Espafia, con vigencia minima del periodo para el que se solicita la estancia.

3. Documentacion acreditativa de disponer de medios econdmicos necesarios
para el periodo que se solicita y para el retorno al pais de procedencia.

4. En el supuesto de ser menores de edad, autorizacion de padres o tutores en
la que conste el centro, organizacién, entidad y organismo responsable de la
actividad y del periodo de estancia previsto

5. Documentacion acreditativa de disponer de seguro médico.

6. Documentacion acreditativa de estar admitido en un centro reconocido
oficialmente en Espana.

7. Sila duracion de la estancia supera los seis meses:
1. Certificado médico

2. Si es mayor de edad penal, certificado de antecedentes penales
expedido por las autoridades del pais de origen o del pais en que haya
residido durante los ultimos cinco afios.

Nota importante: cuando se aporten documentos de otros paises deberan estar
traducidos al castellano o lengua cooficial del territorio donde se presente la solicitud.

Por otro lado, todo documento publico extranjero debera ser previamente legalizado
por la Oficina consular de Espafia con jurisdiccion en el pais en el que se ha expedido
dicho documento y por el Ministerio de Asuntos Exteriores y de Cooperacion salvo en el
caso en que dicho documento haya sido apostillado por la Autoridad competente del
pais emisor segun el Convenio de la Haya de 5 de octubre de 1961 y salvo que dicho
documento esté exento de legalizacion en virtud de Convenio Internacional.

Para obtener mas informacién sobre la traduccion y legalizacién de los documentos se
podra consultar la hoja informativa n°® 108
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. INFORMACION SOBRE EL PROCEDIMIENTO

Sujeto legitimado para presentar la solicitud de visado: el extranjero,
personalmente. Si es menor de edad, sus padres, tutores o representante
debidamente acreditado, personalmente.

Lugar de presentacion: Misiéon diplomatica u oficina consular espafiola en
cuya demarcacion resida el extranjero.

Tasa por expedicion del visado: asciende a 60 euros que se deberan abonar en
el momento de solicitar el visado.

Plazo de resolucion y expedicion del visado: el plazo maximo para notificar la
resolucién es de un mes contado a partir del dia siguiente al de la fecha de
presentacion de la solicitud en la oficina consular competente para su tramitacion.
Transcurrido dicho plazo sin que la Administracion haya dado respuesta
expresa, se podra entender que la solicitud ha sido desestimada por silencio
administrativo.

El visado concedido debera ser recogido en el plazo de dos meses desde la
notificacion. De no efectuarse la recogida en el plazo mencionado, se entendera
que el interesado ha renunciado al visado concedido y se producira el archivo del
procedimiento.

La duraciéon de la estancia que se conceda sera igual a la de la actividad que
se vaya a realizar, con el limite maximo de un afno.

En el supuesto de que la estancia tenga una duracion superior a seis meses,
el extranjero debera solicitar personalmente la tarjeta de identidad de
extranjero en el plazo de un mes desde la entrada en Espafia, en la Oficina de
Extranjeria o Comisaria de Policia de la provincia donde se haya tramitado la
autorizacion. Para ver dénde dirigirse, el horario y si tiene que pedir cita previa se
podra consultar http://www.seap.minhap.gob.es/servicios/extranjeria/extranjeria_ddgg.html.

El solicitante exhibira en el momento del tramite de huella su pasaporte o titulo de

viaje y aportara:

1. Solicitud de tarjeta de extranjero, en modelo oficial (EX-17) disponible en
http://extranjeros.empleo.gob.es/es/ModelosSolicitudes/

2. Justificante del abono de la tasa de la tarjeta que asciende a 10,20 euros.

3. Tres fotografias recientes en color, en fondo blanco, tamafno carné.

Los extranjeros pueden ser autorizados a realizar actividades lucrativas por
cuenta ajena o por cuenta propia, siempre que la actividad sea compatible con
la realizacion de la investigacion o formacién, y los ingresos obtenidos no tengan
el caracter de recurso necesario para su sustento o estancia (ver anexo2)
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ANEXO 1

A=)

AUTORIZACION DE ESTANCIA PARA FAMILIARES

1. TIPO DE AUTORIZACION

Se trata de una autorizacion para que los familiares de los puedan entrar y
permanecer legalmente en Espafa durante la actividad de investigacion o
formacion.

El término familiar se entendera referido a cényuge, pareja de hecho e hijos
menores de dieciocho afos o que tengan una discapacidad y no sean
objetivamente capaces de proveer a sus propias necesidades debido a su estado
de salud.

. INFORMACION SOBRE EL PROCEDIMIENTO

N

= Sujeto legitimado para presentar la solicitud de visado de familiar: el
familiar personalmente.

= Lugar de presentacion: Mision diplomatica u oficina consular espafola en
cuya demarcacion resida el familiar.

= Momento de solicitar el visado del familiar: se podra solicitar de manera
simultanea con la del visado de estancia del investigador, o en cualquier
momento posterior dentro del periodo de vigencia de la autorizacion de estancia
del investigador.

= Para su concesién se deberan acreditar medios econémicos suficientes, el
vinculo familiar o de parentesco y, en el supuesto de hijos mayores de
dieciocho afios, documentacién acreditativa de no ser objetivamente capaces.

= La autorizaciéon de los familiares estara vinculada a la del titular de la
investigacion o formacidn, y podran permanecer en territorio espafiol el mismo
periodo y en la misma situacién que éste.

= Si la estancia de los familiares es superior a seis meses deberan obtener
tarjeta de identidad de extranjero

» Los familiares del investigador no podran obtener, en ningun caso,
autorizacion para realizar actividades lucrativas.
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Anexo 2

A=)

TRABAJO POR CUENTA AJENA O POR CUENTA PROPIA
DE INVESTIGADORES

1.- REQUISITOS NECESARIOS:

1.

2.

Las actividades laborales deberan ser compatibles con la realizacion de la
actividad de investigacion o formacion.

Los ingresos obtenidos no deberan tener el caracter de recurso necesario
para su sustento o estancia, ni seran considerados en el procedimiento de
prérroga de estancia.

2.- REQUISITOS NECESARIOS PARA ACTIVIDAD POR CUENTA AJENA:

3.

El estudiante extranjero debera tener la capacitacién y, en su caso, la
cualificacion profesional legalmente exigida para el ejercicio de la
profesion.

La empresa solicitante debera estar inscrita en el régimen del sistema de
Seguridad Social y encontrarse al corriente del cumplimiento de sus
obligaciones tributarias y frente a la Seguridad Social y acreditar medios
econdmicos suficientes.

Si el empleador es una persona fisica debera acreditar, una vez descontado
el pago del salario convenido, el 100% del IPREM si no hay familiares a su
cargo (532,51 euros mensuales en este aino 2012).

Si la unidad familiar incluye dos miembros el 200% (1065,02 euros en este
afno 2012). Si la unidad familiar incluye mas de dos personas se debera
sumar a la cantidad anterior el 50 % del IPREM por cada miembro
adicional (1065,02+266,26 euros).

El contrato se debera formalizar por escrito y, o ser a tiempo parcial, o en el
supuesto de ser a jornada completa su duracién no debera superar los
tres meses ni coincidir con los periodos que se realice la investigacion. Por
otro lado, las condiciones fijadas en el contrato de trabajo se deberan
ajustar a las establecidas por la normativa vigente.

2. REQUISITOS NECESARIOS PARA ACTIVIDAD POR CUENTA PROPIA:

3.

La actividad debera ser a tiempo parcial o, en el supuesto de ser a tiempo
completo, su duracién no podra superar los tres meses ni coincidir con
los periodos que se realice la investigacion.
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Cumplir los requisitos que la legislacion vigente exige para la apertura y
funcionamiento de la actividad proyectada

Poseer la cualificacion profesional exigible o experiencia acreditada
suficiente en el ejercicio de la actividad profesional, asi como, en su caso, la
colegiacidén cuando asi se requiera.

Poder acreditar que la inversién prevista sea suficiente y la incidencia, en
Su caso, en la creacion de empleo.

Contar con recursos econdmicos suficientes para su manutencion y
alojamiento (en el caso de que los recursos deriven del ejercicio de la
actividad su valoracion se realizara una vez deducidos los necesarios para
hacer frente a los gastos derivados de la actividad).
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3. DOCUMENTACION A APORTAR

Nota: con caracter general se deberan aportar copias de los documentos y
exhibir los originales en el momento de presentar la solicitud

1. Impreso de solicitud en modelo oficial (EX-12) por duplicado, debidamente
cumplimentado y firmado por el empleador, si se solicita por cuenta ajena, o
por el investigador si se solicita por cuenta propia, disponible en
http://extranjeros.empleo.gob.es/es/ModelosSolicitudes/

2. Pasaporte completo, titulo de viaje o cédula de inscripcidén en vigor.

3. Documentacion acreditativa de la cualificacién profesional legalmente exigida
para el ejercicio de la profesion.

4. Documentacion acreditativa de la compatibilidad de la investigacion o de la
actividad formativa con la actividad laboral

5. Si solicita autorizacion por cuenta ajena:

a. Documentacion que identifiqgue a la empresa que solicita la
autorizacion

o Si se trata de un empresario individual: NIF 6 NIE o
consentimiento para comprobar los datos de identidad a través del
Sistema de Verificacion de Datos de Identidad y Residencia

o Sise trata de una persona juridica (S.A, S.L., Cooperativa, etc.):

o NIF de la empresa y copia de la escritura de constituciéon
debidamente inscrita en el Registro correspondiente

o Documento publico que acredite que el firmante de la solicitud
de autorizacion ostenta la representacioén legal de la empresa

o NIF o NIE del firmante de la solicitud. o consentimiento para
comprobar los datos de identidad a través del Sistema de
Verificacién de Datos de Identidad y Residencia

b. Contrato de trabajo firmado por el empleador y el trabajador.

c. Documentacién acreditativa de los medios econémicos para hacer
frente a las obligaciones contractuales.
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5. Si solicita autorizacion por cuenta propia:

a.

En actividades profesionales independientes que la exijan, certificado
de colegiacion

Relacion de las autorizaciones o licencias que se exijan para la
instalacion, apertura o situacion en la que se encuentre los tramites
para su consecucion, incluyendo, en su caso, las certificaciones de
solicitud ante los organismos correspondientes.

Documentacion acreditativa de la capacitacién y, en su caso, la
cualificacion profesional legalmente exigida para el ejercicio de la
profesion.

Acreditacion de que se cuenta con inversion econémica suficiente, o
compromiso de apoyo por parte de instituciones financieras u otras.

Proyecto de establecimiento o actividad a realizar, con indicacién de
la inversion prevista, su rentabilidad esperada y, en su caso, puestos
de trabajo cuya creacion se prevea.

Con independencia de su justificacion mediante otros medios admisibles
en Derecho, los apartados c, d. y e. pueden ser acreditados por el informe
de valoracion emitido por una de las siguientes organizaciones:

e Unidn de Profesionales y Trabajadores Auténomos (UPTA)

e Asociacion Nacional de Empresarios y Profesionales
Auténomos (ASNEPA)

e Confederacion Intersectorial de Auténomos del Estado
Espanol (CIAE)

e Organizacion de Profesionales y Auténomos (OPA)

e Unidbn de Asociaciones de Trabajadores Auténomos vy
Emprendedores (UATAE)
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4. INFORMACION SOBRE EL PROCEDIMIENTO

Sujeto legitimado para presentar la solicitud:

o Autorizacion por cuenta ajena: el empleador o0 empresario,
personalmente, o a través de un sujeto legitimado que tenga atribuida la
representacion legal empresarial. (Ver cuadro de sujetos legitimados).

o Autorizacion por cuenta propia: el extranjero personalmente

Lugar de presentacion:

o Cuenta ajena: Oficina de Extranjeria de la provincia donde se vayan a
prestar los servicios.

o Cuenta propia: Oficina de Extranjeria de la provincia donde tenga
fijado el domicilio.

Se podra obtener informacion de la direccion, teléfonos y horarios de atencién
al publico en: http://www.seap.minhap.gob.es/servicios/extranjeria/extranjeria_ddgg.html.

Las tasas de trabajo: se devengaran, si la autorizacién de trabajo tiene una
duracion superior a seis meses, en el momento de admision a tramite de la
solicitud, y deberan abonarse en cuenta ajena por el empleador y en cuenta
propia por el extranjero en el plazo de diez dias habiles, son:

o Modelo 790, codigo 062..................cee i 114,07 euros

El impreso para el abono se podra descargar desde Ila pagina:
http://www.seap.minhap.gob.es/es/servicios/tasas.html.

Plazo de resolucion de la solicitud: 3 meses contados a partir del dia siguiente
a la fecha en que haya tenido entrada en el registro del 6rgano competente para
su tramitacion. Transcurrido dicho plazo sin que la Administracién haya
practicado la notificacion, se podra entender que la solicitud ha sido
desestimada por silencio administrativo.

La vigencia de la autorizaciéon para trabajar coincidira con la duraciéon del
contrato de trabajo o, en su caso, con la proyectada para la actividad por
cuenta propia y no podra ser en ningun caso superior a la de la duracién de
la autorizacion de estancia. La pérdida de vigencia de la autorizacion de
estancia sera causa de extincion de la autorizacién para trabajar.

En el plazo de un mes desde la notificacién de la concesion de la autorizacion, el
trabajador debera solicitar, personalmente, la Tarjeta de Identidad de Extranjero
en la Oficina de Extranjeria o Comisaria de Policia de la provincia donde se haya
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tramitado la autorizacidén. Para ver donde dirigirse, el horario y si tiene que pedir

cita

previa se podra consultar

http://www.seap.minhap.gob.es/servicios/extranjeria/extranjeria_ddgg.html.

= El solicitante exhibira en el momento del tramite de huella su pasaporte o titulo de
viaje y aportara:

1.

3.

4,

Solicitud de tarjeta de identidad de Extranjero, en modelo oficial (EX -17)
disponible en http://extranjeros.empleo.gob.es/es/ModelosSolicitudes/

Justificante del abono de la tasa de la tarjeta, que asciende a 10,20 euros
Acreditacion de la afiliacion y/o alta de la Seguridad Social, en su caso.

Tres fotografias recientes en color, en fondo blanco, tamano carné.

= Siempre que se disponga de autorizacion de estancia por estudios, la
autorizacion de trabajo puede ser prorrogada si:

o Las actividades laborales siguen siendo compatibles con la realizacion
de los estudios.

o Los ingresos obtenidos no tienen el caracter de recurso necesario para
su sustento o estancia.

o Se prorroga el contrato a tiempo parcial, o, si fuera a tiempo completo,
cuando la duracioén inicial fuera por un periodo inferior a tres meses y
hasta dicho periodo maximo.
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HOJA INFORMATIVA N° 9 Fecha de actualizacion: junio 2012.

1. NORMATIVA DE APLICACION

o Directiva del Consejo 2004/114/CE, de 13 de diciembre de 2004, relativa a
los requisitos de admision de los nacionales de terceros paises a efectos de
estudios, intercambio de alumnos, practicas no remuneradas o servicios de
voluntariado.

o Ley Organica 4/2000 de 11 de enero sobre derechos y libertades de los
extranjeros en Espanfa y su integracién social (articulos 25 bis, 30 y 33)

o Reglamento de la Ley Organica 4/2000, aprobado por Real Decreto
557/2011, de 20 de abril (articulos del 37 al 42).

2. TIPO DE AUTORIZACION

Se trata de una autorizacién que habilita a estudiantes extranjeros admitidos en
otro Estado miembro de la Unién Europea a cursar o completar parte de los
estudios en Espana.

3. REQUISITOS NECESARIOS

1. No ser ciudadano de un Estado de la Unidon Europea, del Espacio
Econdmico Europeo o de Suiza, o familiar de ciudadanos de estos paises a
los que les sea de aplicacion el régimen comunitario.

2. Carecer de antecedentes penales en Espafia y en sus paises anteriores de
residencia por delitos existentes en el ordenamiento espafiol.

3. No tener prohibida la entrada en Espaia y no figurar como rechazable en
los Estados miembros del Espacio Schengen.
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4. Tener medios econémicos suficientes para sufragar los gastos de estancia y
regreso a su pais y, en su caso, los de sus familiares, de acuerdo con las
siguientes cuantias:

e Para su sostenimiento, mensualmente, el 100 % del IPREM, que en
este ano 2012 asciende a 532,51 euros, salvo que se acredite
debidamente tener abonado de antemano el alojamiento por todo el
tiempo que haya de durar la estancia.

e Para el sostenimiento de sus familiares, mensualmente, el 75% del
IPREM para el primer familiar (399,38 euros) y el 50% del IPREM para
cada una de las restantes personas (266,26 euros), salvo que se
acredite debidamente tener abonado de antemano el alojamiento por
todo el tiempo que haya de durar la estancia

5. Contar con un seguro publico o privado de enfermedad concertado con
una Entidad aseguradora autorizada para operar en Espania.

6. En el supuesto de estudiantes menores de edad que no vengan
acompanados de sus padres o tutores, autorizacion de éstos, con
constancia del centro, organizacion, entidad y organismo responsable de la
actividad y del periodo de estancia previsto.

7. Haber sido admitido para la realizacion o ampliacion de estudios en otro
Estado miembro de la Union Europea

8. Haber sido admitido en un centro de ensenanza reconocido en Espana en
un programa a tiempo completo que conduzca a la obtencién de un titulo.

En el caso de que la duracidén de la estancia supere los seis meses, se requerira
ademas:

9. Cuando se trate de mayores de edad penal, carecer de antecedentes
penales en Espafa y en sus paises anteriores de residencia durante los
ultimos cinco afos por delitos existentes en el ordenamiento espafiol.

10.No padecer ninguna de las enfermedades que pueden tener repercusiones
de salud publica graves de conformidad con lo dispuesto en el Reglamento
Sanitario Internacional de 2005.
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4. DOCUMENTACION A APORTAR

Nota: con caracter general se deberan aportar copias de los documentos y
exhibir los originales en el momento de presentar la solicitud

1.

Impreso de solicitud de estancia por estudios en modelo oficial (EX-00), por
duplicado, debidamente cumplimentado y firmado por el extranjero o su
representante legal en caso de ser menor de edad. Dicho impreso puede
obtenerse en http://extranjeros.empleo.gob.es/es/ModelosSolicitudes/

Pasaporte completo en vigor o titulo de viaje, reconocido como valido en
Espafia, con vigencia minima del periodo para el que se solicita la estancia.

Documentaciéon acreditativa de disponer de disponer de medios econémicos
necesarios para el periodo que se solicita y para el retorno al pais de
procedencia.

En el supuesto de estudiantes menores de edad, autorizacion de padres o
tutores en la que conste el centro, organizacion, entidad y organismo
responsable de la actividad y del periodo de estancia previsto

Documentacion acreditativa de disponer de seguro médico.

Documentaciéon acreditativa de su condicion de admitido como estudiante en
otro Estado miembro de la Unién Europea.

Documentacion acreditativa de estar admitido en un centro de enseinanza en
un programa a tiempo completo que conduzca a la obtencion de un titulo.

Si la duracién de la estancia supera los seis meses:
1. Certificado médico
2. Si es mayor de edad penal, certificado de antecedentes penales
expedido por las autoridades del pais de origen o del pais en que haya
residido durante los ultimos cinco afios.

Nota importante: cuando se aporten documentos de otros paises deberan estar
traducidos al castellano o lengua cooficial del territorio donde se presente la solicitud.

Por otro lado, todo documento publico extranjero debera ser previamente legalizado
por la Oficina consular de Espafia con jurisdiccion en el pais en el que se ha expedido
dicho documento y por el Ministerio de Asuntos Exteriores y de Cooperacion salvo en el
caso en que dicho documento haya sido apostillado por la Autoridad competente del
pais emisor segun el Convenio de la Haya de 5 de octubre de 1961 y salvo que dicho
documento esté exento de legalizacion en virtud de Convenio Internacional.

Para obtener mas informacién sobre la traduccion y legalizacién de los documentos se
podra consultar la hoja informativa n® 108
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. INFORMACION SOBRE EL PROCEDIMIENTO

Sujeto legitimado para presentar la solicitud de estancia por estudios: el
extranjero estudiante, personalmente. Si se trata de estudiante menor de
edad, sus padres, tutores o representante debidamente acreditado,
personalmente.

Lugar de presentacion:

o Si el estudiante no ha entrado en Espana: en la Misiéon diplomatica u
oficina consular espafiola en cuya demarcacion resida el extranjero, y
dirigida a la Oficina de Extranjeria correspondiente a la provincia en
que esté situado el centro de ensenanza

o Si se encuentra en Espana: en la Oficina de Extranjeria
correspondiente a la provincia en que esté situado el centro de
ensefianza. Se podra obtener informacion de la direccion, teléfonos y

horarios de atencién al publico en:
http://www.seap.minhap.gob.es/servicios/extranjeria/extranjeria_ddgg.html.

Plazo de presentacion:
o Antes de la entrada en Espaia: en cualquier momento.

o Después de la entrada en Espana: en el plazo de un mes desde que se
efectud la misma.

Plazo de resolucion: el plazo maximo para notificar la resolucidén es de un mes
contado a partir del dia siguiente al de la fecha de entrada en el 6rgano
competente para su tramitacion. Transcurrido dicho plazo sin que la
Administracion haya dado respuesta expresa, se podra entender que la solicitud
ha sido desestimada por silencio administrativo.

Concedida la autorizacion, si el extranjero no esta en Espaia, debera entrar en
el plazo maximo de tres meses desde la notificaciéon

En el supuesto de que la estancia por estudios tenga una duracién superior a
seis meses, el extranjero debera solicitar personalmente l|la tarjeta de
identidad de extranjero en el plazo de un mes desde la notificacion o, en su
caso, desde la entrada en Espafia, en la Oficina de Extranjeria o Comisaria de
Policia de la provincia donde se haya tramitado la autorizacién. Para ver dénde

dirigirse, el horario y si tiene que pedir cita previa se podra consultar
http://www.seap.minhap.gob.es/servicios/extranjeria/extranjeria_ddgg.html.
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El solicitante exhibira en el momento del tramite de huella su pasaporte o titulo de
viaje y aportara:

1. Solicitud de tarjeta de extranjero, en modelo oficial (EX-17) disponible en
http://extranjeros.empleo.gob.es/es/ModelosSolicitudes/

2. Justificante del abono de la tasa de la tarjeta que asciende a 10,20 euros.
3. Tres fotografias recientes en color, en fondo blanco, tamafo carné.

Los estudiantes pueden ser autorizados a realizar actividades lucrativas por
cuenta ajena o por cuenta propia, siempre que la actividad sea compatible con
la realizacion de los estudios, y los ingresos obtenidos no tengan el caracter de
recurso necesario para su sustento o estancia (ver anexo2)
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ANEXO 1

AUTORIZACION DE ESTANCIA PARA FAMILIARES DE ESTUDIANTES

1. TIPO DE AUTORIZACION

Se trata de una autorizacidn para que los familiares de los estudiantes puedan
permanecer legalmente en Espafa junto al estudiante durante la duraciéon de sus
estudios.

El término familiar se entendera referido a cényuge, pareja de hecho e hijos
menores de dieciocho afos o que tengan una discapacidad y no sean
objetivamente capaces de proveer a sus propias necesidades debido a su estado
de salud.

2. INFORMACION SOBRE EL PROCEDIMIENTO

= Sujeto legitimado para presentar la solicitud de familiar de estudiante: el
familiar de estudiante personalmente.

= Momento de solicitar la autorizacion del familiar: se podra solicitar de manera
simultanea con la del estudiante, o en cualquier momento posterior dentro del
periodo de vigencia de la autorizacion de estancia por estudios.

» Para su concesion se debera acreditar que el extranjero cuenta con medios
econdmicos suficientes para el sostenimiento de la unidad familiar, el vinculo
familiar o de parentesco y, en el supuesto de hijos mayores de dieciocho afios,
documentacion acreditativa de no ser objetivamente capaces.

= La autorizacion de los familiares estara vinculada a la del estudiante, y
podran permanecer en territorio espafiol el mismo periodo y en la misma
situacion que éste.

= Si la estancia de los familiares es superior a seis meses deberan obtener
tarjeta de identidad de extranjero.

» Los familiares de estudiante no podran obtener, en ningun caso,
autorizacion para realizar actividades laborales.
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Anexo 2

TRABAJO POR CUENTA AJENA O POR CUENTA PROPIA
DE ESTUDIANTES

1. REQUISITOS NECESARIOS:

1.

Las actividades laborales deberan ser compatibles con la realizacion de los
estudios.

Los ingresos obtenidos no deberan tener el caracter de recurso necesario
para su sustento o estancia, ni seran considerados en el procedimiento de
prérroga de estancia.

2. REQUISITOS NECESARIOS PARA ACTIVIDAD POR CUENTA AJENA:

3. El estudiante extranjero debera tener la capacitacién y, en su caso, la

cualificacion profesional legalmente exigida para el ejercicio de la
profesion.

La empresa solicitante debera estar inscrita en el régimen del sistema de
Seguridad Social y encontrarse al corriente del cumplimiento de sus
obligaciones tributarias y frente a la Seguridad Social y acreditar medios
econémicos, materiales o personales suficientes para hacer frente a las
obligaciones asumidas en el contrato.

Si el empleador es una persona fisica debera acreditar, una vez descontado
el pago del salario convenido, el 100% del IPREM si no hay familiares a su
cargo (532,51 euros mensuales en este afio 2012).

Si la unidad familiar incluye dos miembros el 200% (1065,02 euros en este
ano 2012). Si la unidad familiar incluye mas de dos personas se debera
sumar a la cantidad anterior el 50 % del IPREM por cada miembro
adicional (1065,02+266,26 euros).

El contrato se debera formalizar por escrito y ser a tiempo parcial. En el
supuesto de ser a jornada completa, su duracién no debera superar los
tres meses ni coincidir con los periodos que se realicen los estudios. Por otro
lado, las condiciones fijadas en el contrato de trabajo se deberan ajustar a
las establecidas por la normativa vigente.
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2. REQUISITOS NECESARIOS PARA ACTIVIDAD POR CUENTA PROPIA:

3. La actividad debera ser a tiempo parcial o, en el supuesto de ser a tiempo
completo, su duracién no podra superar los tres meses ni coincidir con
los periodos que se realicen los estudios.

4. Cumplir los requisitos que la legislacion vigente exige para la apertura y
funcionamiento de la actividad proyectada

5. Poseer la cualificacion profesional exigible o experiencia acreditada
suficiente en el ejercicio de la actividad profesional, asi como en su caso, la
colegiacién cuando asi se requiera.

6. Poder acreditar que la inversion prevista sea suficiente y la incidencia, en
Su caso, en la creacién de empleo.

7. Contar con recursos economicos suficientes para su manutencién y
alojamiento (en el caso de que los recursos deriven del ejercicio de la
actividad su valoracion se realizara una vez deducidos los necesarios para
hacer frente a los gastos derivados de la actividad).

3. DOCUMENTACION A APORTAR

Nota: con caracter general se deberan aportar copias de los documentos y
exhibir los originales en el momento de presentar la solicitud

1.

Impreso de solicitud en modelo oficial (EX-12) por duplicado, debidamente
cumplimentado y firmado por el empleador si se solicita por cuenta ajena o
por el estudiante si se solicita por cuenta propia, disponible en
http://extranjeros.empleo.gob.es/es/ModelosSolicitudes/

Pasaporte completo, titulo de viaje o cédula de inscripcion en vigor.

Documentacion acreditativa de la cualificacidn profesional legalmente exigida
para el ejercicio de la profesion.

Documentacién acreditativa de la compatibilidad de los estudios con la actividad
laboral

Si solicita autorizacién por cuenta ajena:

a. Documentacion que identifique a la empresa que solicita la
autorizacion.
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o Si se trata de un empresario individual: NIF 6 NIE o
consentimiento para comprobar los datos de identidad a través del
Sistema de Verificacion de Datos de Identidad y Residencia

o Sise trata de una persona juridica (S.A., S.L., Cooperativa, etc.):

o NIF de la empresa y copia de la escritura de constitucion
debidamente inscrita en el Registro correspondiente

o Documento publico que acredite que el firmante de la
solicitud de autorizacién ostenta la representacion legal de
la empresa

o NIF o NIE del firmante de la solicitud o consentimiento para
comprobar los datos de identidad a través del Sistema de
Verificacion de Datos de Identidad y Residencia

b. Contrato de trabajo firmado por el empleador y el trabajador.
c. Documentacién acreditativa de los medios econémicos para hacer
frente a las obligaciones contractuales.

5. Si solicita autorizacion por cuenta propia:

En actividades profesionales independientes que la exijan, certificado
de colegiacion.

Relacion de las autorizaciones o licencias que se exijan para la
instalacion, apertura o situacion en la que se encuentre los tramites
para su consecucion, incluyendo, en su caso, las certificaciones de
solicitud ante los organismos correspondientes.

Documentacion acreditativa de la capacitaciéon y, en su caso, la
cualificacion profesional legalmente exigida para el ejercicio de la
profesion.

Acreditacion de que se cuenta con inversion econémica suficiente, o
compromiso de apoyo por parte de instituciones financieras u otras.
Proyecto de establecimiento o actividad a realizar, con indicacién de
la inversion prevista, su rentabilidad esperada y, en su caso, puestos
de trabajo cuya creacion se prevea.

Con independencia de su justificacibon mediante otros medios
admisibles en Derecho, los apartados c, d. y e. pueden ser acreditados
por el informe de valoracion emitido por una de las siguientes
organizaciones:
e Union de Profesionales y Trabajadores Auténomos (UPTA)
e Asociacion Nacional de Empresarios y Profesionales
Auténomos (ASNEPA)
e Confederacién Intersectorial de Autonomos del Estado
Espanol (CIAE)
e Organizacién de Profesionales y Autonomos (OPA)
e Union de Asociaciones de Trabajadores Autonomos vy
Emprendedores (UATAE)
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4. INFORMACION SOBRE EL PROCEDIMIENTO

Sujeto legitimado para presentar la solicitud:
o Autorizacion por cuenta ajena: el empleador o0 empresario,
personalmente, o a través de un sujeto legitimado que tenga atribuida la
representacion legal empresarial. (Ver cuadro de sujetos legitimados).

o Autorizacion por cuenta propia: el estudiante extranjero
personalmente.

Lugar de presentacion:

o Cuenta ajena: Oficina de Extranjeria de la provincia donde se vayan a
prestar los servicios.

o Cuenta propia: Oficina de Extranjeria de la provincia donde tenga
fijado el domicilio.

Se podra obtener informacion de la direccion, teléfonos y horarios de atencion
al publico en: http://www.seap.minhap.gob.es/servicios/extranjeria/extranjeria_ddgg.html.

Las tasas de trabajo: si la autorizacion de trabajo tiene una duracién superior
a seis meses, se devengaran en el momento de admisién a tramite de la
solicitud y deberan abonarse por el empleador (en el caso de actividades por
cuenta ajena) o por el estudiante (caso de actividades por cuenta propia) en el
plazo de diez dias habiles, son:

o Modelo 790 codigo 062................ ..coiiiiiiii 114,07 euros

El impreso para el abono se podra descargar desde Ila pagina:
http://www.seap.minhap.gob.es/es/servicios/tasas.html.

Plazo de resolucion de la solicitud: 3 meses contados a partir del dia siguiente
a la fecha en que haya tenido entrada en el registro del 6rgano competente para
su tramitacion. Transcurrido dicho plazo sin que la Administracién haya
practicado la notificacion, se podra entender que la solicitud ha sido
desestimada por silencio administrativo.

La vigencia de la autorizacién para trabajar coincidira con la duracion del
contrato de trabajo o, en su caso, con la proyectada para la actividad por
cuenta propia y no podra ser en ningun caso superior a la de la duracion de
la autorizacion de estancia. La pérdida de vigencia de la autorizacion de
estancia sera causa de extincion de la autorizacién para trabajar.
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En el plazo de un mes desde la notificacién de la concesion de la autorizacion, el
trabajador debera solicitar, personalmente, |la Tarjeta de Identidad de Extranjero
en la Oficina de Extranjeria o Comisaria de Policia de la provincia donde se haya
tramitado la autorizacién. Para ver donde dirigirse, el horario y si tiene que pedir

cita previa se podra consultar
http://www.seap.minhap.gob.es/servicios/extranjeria/extranjeria_ddgg.html.

El solicitante exhibira en el momento del tramite de huella su pasaporte o titulo de
viaje y aportara:

1. Solicitud de tarjeta de identidad de Extranjero, en modelo oficial (EX-17)
disponible en http://extranjeros.empleo.gob.es/es/ModelosSolicitudes/

2. Justificante del abono de la tasa de la tarjeta, que asciende a 10,20 euros
3. Acreditacioén de la afiliacion y/o alta de la Seguridad Social, en su caso.

4. Tres fotografias recientes en color, en fondo blanco, tamafio carné.
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SECRETARIA GENERAL DE
INMIGRACION Y
EMIGRACION

DIRECCION GENERAL DE
MIGRACIONES

SUBDIRECCION GENERAL
DE INMIGRACION

AUTORIZACION DE ESTANCIA POR
MOVILIDAD DE ALUMNOS

HOJA INFORMATIVA N° 5 Fecha de actualizacién: junio 2012

1. NORMATIVA DE APLICACION

Directiva del Consejo 2004/114/CE, de 13 de diciembre de 2004, relativa a los
requisitos de admision de los nacionales de terceros paises a efectos de estudios,
intercambio de alumnos, practicas no remuneradas o servicios de voluntariado.

Ley Organica 4/2000 de 11 de enero sobre derechos y libertades de los extranjeros
en Espafa y su integracién social (art. 25 bis.f, 30 y 33)

Reglamento de la Ley Organica 4/2000, aprobado por Real Decreto 557/2011, de
20 de abril (articulos del 37 al 42).

2. TIPO DE AUTORIZACION

Se trata de una autorizacion que habilita a permanecer en Espafa por un periodo superior
a noventa dias para participar en un programa de movilidad de alumnos, en un
programa de ensefanza secundaria y/o bachillerato en un centro docente o cientifico
oficialmente reconocido.

3. REQUISITOS NECESARIOS

1.

3.

No ser ciudadano de un Estado de la Unién Europea, del Espacio Econdémico
Europeo o de Suiza, o familiar de ciudadanos de estos paises a los que les sea de
aplicacion el régimen comunitario.

No tener prohibida la entrada en Espaia y no figurar como rechazable en los
Estados miembros del Espacio Schengen.

Tener medios econémicos suficientes para sufragar los gastos de estancia y
regreso a su pais y, en su caso, los de sus familiares, de acuerdo con las siguientes
cuantias:
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e Para su sostenimiento, mensualmente, el 100 % del IPREM, que en este
ano 2012 asciende a 532,51 euros, salvo que se acredite debidamente tener
abonado de antemano el alojamiento por todo el tiempo que haya de durar la
estancia.

e Para el sostenimiento de sus familiares, mensualmente, el 75% del IPREM
para el primer familiar (399,38 euros) y el 50% del IPREM para cada una de
las restantes personas (266,26 euros), salvo que se acredite debidamente
tener abonado de antemano el alojamiento por todo el tiempo que haya de
durar la estancia

4. Contar con un seguro publico o privado de enfermedad concertado con una
Entidad aseguradora autorizada para operar en Espafa.

5. En el supuesto de estudiantes menores de edad que no vengan acompanados de
sus padres o tutores, autorizacion de éstos, con constancia del centro,
organizacion, entidad y organismo responsable de la actividad y del periodo de
estancia previsto.

6. Haber sido admitido en un centro de enseinanza secundaria /o bachillerato o
centro cientifico oficialmente reconocido.

7. Haber sido admitido en un programa de movilidad de alumnos, llevado a cabo por
una organizacion oficialmente reconocida para ello.

8. Que la organizacion de movilidad se haga responsable del alumno durante su
estancia, en particular del coste de los estudios, gastos de estancia y regreso a su
pais.

9. Ser acogido por una familia o institucién, en las condiciones normativamente
establecidas, que habra de ser seleccionada por la organizacién responsable del
programa de movilidad.

En el caso de que la duracién de la estancia supere los seis meses, se requerira
ademas:

10.Cuando se trate de mayores de edad penal, carecer de antecedentes penales en
Espafa y en sus paises anteriores de residencia durante los ultimos cinco afios por
delitos existentes en el ordenamiento espaniol.

11.No padecer ninguna de las enfermedades que pueden tener repercusiones de
salud publica graves de conformidad con lo dispuesto en el Reglamento Sanitario
Internacional de 2005.
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4. DOCUMENTACION A APORTAR
Nota: con caracter general se deberan aportar copias de los documentos y exhibir
los originales en el momento de presentar la solicitud

1.

9.

Impreso de solicitud de visado nacional, en modelo oficial, por duplicado,
debidamente cumplimentado y firmado por el extranjero o su representante legal en
caso de ser menor de edad. Dicho impreso puede obtenerse en www.maec.es.

Pasaporte completo en vigor o titulo de viaje, reconocido como valido en Espania, con
vigencia minima del periodo para el que se solicita la estancia. Se exhibira el
documento original en el momento de presentar la solicitud.

Documentacién acreditativa de disponer de medios econémicos necesarios para el
periodo que se solicita y para el retorno al pais de procedencia.

En el supuesto de estudiantes menores de edad, autorizacion de padres o tutores
en la que conste el centro, organizacion, entidad y organismo responsable de la
actividad y del periodo de estancia previsto

Documentacion acreditativa de disponer de seguro médico.

Documentacidon acreditativa de estar admitido en un centro de enseinanza
secundaria y/o bachillero o cientifico oficialmente reconocido.

Documentacion acreditativa de haber sido admitido como participante en un programa
de movilidad de alumnos.

Documentacion acreditativa de que la organizacion de la movilidad se hace
responsable del coste de los estudios, estancia y regreso del estudiante.

Documentacion acreditativa de ser acogido por una familia o institucion.

10.Si la duracién de la estancia supera los seis meses:

1. Certificado médico

2. Si el estudiante es mayor de edad penal, certificado de antecedentes
penales expedido por las autoridades del pais de origen o del pais en que
haya residido durante los ultimos cinco afos.

Nota importante: cuando se aporten documentos de otros paises deberan estar traducidos al castellano o
lengua cooficial del territorio donde se presente la solicitud.

Por otro lado, todo documento publico extranjero debera ser previamente legalizado por la Oficina
consular de Espafa con jurisdiccion en el pais en el que se ha expedido dicho documento y por el
Ministerio de Asuntos Exteriores y de Cooperacion salvo en el caso en que dicho documento haya sido
apostillado por la Autoridad competente del pais emisor segun el Convenio de la Haya de 5 de octubre
de 1961 y salvo que dicho documento esté exento de legalizacién en virtud de Convenio Internacional.

Para obtener mas informacién sobre la traduccion y legalizacion de los documentos se podra consultar la
hoja informativa n° 108
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5. INFORMACION SOBRE EL PROCEDIMIENTO

» Sujeto legitimado para presentar la solicitud de visado de estudiante: el extranjero
estudiante, personalmente. Si se trata de estudiante menor de edad, sus padres,
tutores o representante debidamente acreditado, personalmente.

» Lugar de presentacion: Mision diplomatica u oficina consular espafiola en cuya
demarcacion resida el extranjero.

= Tasa por expedicion del visado: asciende a 60 euros que se deberan abonar en el
momento de solicitar el visado.

» Plazo de resolucién y expedicion del visado: el plazo maximo para notificar la
resoluciéon es de un mes contado a partir del dia siguiente al de la fecha de
presentacion de la solicitud en la oficina consular competente para su tramitacion.
Transcurrido dicho plazo sin que la Administracién haya dado respuesta expresa, se
podra entender que la solicitud ha sido desestimada por silencio administrativo.

= El visado concedido debera ser recogido en el plazo de dos meses desde la
notificacion. De no efectuarse la recogida en los plazos mencionados, se entendera que
el interesado ha renunciado al visado concedido y se producira el archivo del
procedimiento.

» La duracién de la estancia que se conceda sera igual a la de los estudios que se
vayan a realizar con el limite maximo de un ano.

= En el supuesto de que la estancia por estudios tenga una duracion superior a seis
meses, el extranjero debera solicitar personalmente la tarjeta de identidad de
extranjero en el plazo de un mes desde la entrada en Espafa, en la Oficina de
Extranjeria o Comisaria de Policia de la provincia donde se haya tramitado la
autorizacion. Para ver donde dirigirse, el horario y si tiene que pedir cita previa se podra
consultar: http://www.seap.minhap.gob.es/servicios/extranjeria/extranjeria_ddgg.html.

= El solicitante exhibira en el momento del tramite de huella su pasaporte o titulo de viaje
y aportara:

1. Solicitud de tarjeta de estudiante extranjero, en modelo oficial (EX-17) disponible
en http://extranjeros.empleo.gob.es/es/ModelosSolicitudes/

2. Justificante del abono de la tasa de la tarjeta que asciende a 10,20 euros.

3. Tres fotografias recientes en color, en fondo blanco, tamafno carné.
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ANEXO 1

| AUTORIZACION DE ESTANCIA PARA FAMILIARES DE ALUMNOS

1.- TIPO DE AUTORIZACION

Se trata de una autorizacion para que los familiares de los estudiantes puedan entrar y
permanecer legalmente en Espafa junto al estudiante durante la duraciéon de los
estudios.

El término familiar se entendera referido a cényuge, pareja de hecho e hijos menores de
dieciocho afos o que tengan una discapacidad y no sean objetivamente capaces de
proveer a sus propias necesidades debido a su estado de salud.

2.- INFORMACION SOBRE EL PROCEDIMIENTO

Sujeto legitimado para presentar la solicitud de visado del familiar: el familiar del
estudiante personalmente.

Lugar de presentacion: Mision diplomatica u oficina consular espafola en cuya
demarcacion resida el familiar del estudiante extranjero.

Momento de solicitar el visado del familiar: se podran solicitar de manera
simultanea con la del visado de estudios del estudiante, o en cualquier momento
posterior dentro del periodo de vigencia de la autorizacion de estancia por estudios.

Para su concesién se deberan acreditar medios de vida suficientes, el vinculo de
parentesco y, en el supuesto de hijos mayores de dieciocho afos, documentacion
acreditativa de no ser objetivamente capaces.

La autorizacidon de los familiares estara vinculada a la del estudiante, y podran
permanecer en territorio espafnol el mismo periodo y en la misma situacion que éste.

Si la estancia de los familiares es superior a seis meses deberan obtener tarjeta de
identidad de extranjero

Los familiares de estudiante no podran obtener, en ningun caso, autorizacion
para realizar actividades laborales.
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1. NORMATIVA DE APLICACION

o Directiva del Consejo 2004/114/CE, de 13 de diciembre de 2004, relativa a los

requisitos de admisién de los nacionales de terceros paises a efectos de estudios,
intercambio de alumnos, practicas no remuneradas o servicios de voluntariado.

Ley Organica 4/2000 de 11 de enero sobre derechos y libertades de los extranjeros en
Espafa y su integracion social (art. 25 bis.f, 30 y 33)

Reglamento de la Ley Organica 4/2000, aprobado por Real Decreto 557/2011, de 20
de abril (articulos del 37 al 42).

2.- TIPO DE AUTORIZACION:

Se trata de una autorizacién que habilita a permanecer en Espana por un periodo superior
de noventa dias para realizar practicas no laborales, en un organismo o entidad publica o
privada o un centro de formacion profesional reconocido oficialmente, en el marco de un
convenio elaborado a tal fin.

3. REQUISITOS NECESARIOS

1.

3.

No ser ciudadano de un Estado de la Unién Europea, del Espacio Econdmico
Europeo o de Suiza, o familiar de ciudadanos de estos paises a los que les sea de
aplicacion el régimen comunitario.

No tener prohibida la entrada en Espaifa y no figurar como rechazable en los
Estados miembros del Espacio Schengen.

Tener medios econdmicos suficientes para sufragar los gastos de estancia y regreso
a su pais y, en su caso, los de sus familiares, de acuerdo con las siguientes cuantias:
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¢ Para su sostenimiento, mensualmente, el 100 % del IPREM, que en este ano
2012 asciende a 532,51 euros, salvo que se acredite debidamente tener
abonado de antemano el alojamiento por todo el tiempo que haya de durar la
estancia.

e Para el sostenimiento de sus familiares, mensualmente, el 75% del IPREM
para el primer familiar (399,38 euros) y el 50% del IPREM para cada una de las
restantes personas (266,26 euros), salvo que se acredite debidamente tener
abonado de antemano el alojamiento por todo el tiempo que haya de durar la
estancia

4. Contar con un seguro publico o privado de enfermedad concertado con una Entidad
aseguradora autorizada para operar en Espana.

5. En el supuesto de menores de edad que no vengan acompainados de sus padres o
tutores, autorizacion de éstos, con constancia del centro, organizacién, entidad y
organismo responsable de la actividad y del periodo de estancia previsto

6. Realizar las practicas en el marco de un convenio firmado con un organismo o
entidad publica o privada

7. Haber sido admitido en una empresa publica o privada o centro de formacion
profesional reconocido oficialmente, en base al citado convenio.

En el caso de que la duracion de la estancia supere los seis meses, se requerira ademas:

8. Cuando se trate de mayores de edad penal, carecer de antecedentes penales en
Espafa y en sus paises anteriores de residencia durante los ultimos cinco afios por
delitos existentes en el ordenamiento espanol.

9. No padecer ninguna de las enfermedades que pueden tener repercusiones de salud
publica graves de conformidad con lo dispuesto en el Reglamento Sanitario
Internacional de 2005.
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4. DOCUMENTACION A APORTAR

Nota: con caracter general se deberan aportar copias de los documentos y exhibir los
originales en el momento de presentar la solicitud

1. Impreso de solicitud de visado nacional, en modelo oficial, por duplicado, debidamente
cumplimentado y firmado por el extranjero o su representante legal, en caso de ser
menor de edad. Dicho impreso puede obtenerse en www.maec.es.

2. Pasaporte completo en vigor o titulo de viaje, reconocido como valido en Espana, con
vigencia minima del periodo para el que se solicita la estancia.

3. Documentacién acreditativa de disponer de medios econémicos necesarios para el
periodo que se solicita y para el retorno al pais de procedencia.

4. En el supuesto de estudiantes menores de edad, autorizacion de padres o tutores en la
que conste el centro, organizacion, entidad y organismo responsable de la actividad y del
periodo de estancia previsto

5. Documentacién acreditativa de disponer de seguro médico.

6. Copia del Convenio firmado con entidad publica o privada

7. Documentaciéon acreditativa de haber sido admitido en empresa publica o privada o en
un centro de formacion profesional reconocido oficialmente.

8. Sila duracion de la estancia supera los seis meses:

1. Certificado médico

2. Si es mayor de edad penal, certificado de antecedentes penales expedido por
las autoridades del pais de origen o del pais en que haya residido durante los
ultimos cinco afnos.

Nota importante: cuando se aporten documentos de otros paises deberan estar traducidos al
castellano o lengua cooficial del territorio donde se presente la solicitud.

Por otro lado, todo documento publico extranjero debera ser previamente legalizado por la
Oficina consular de Espafa con jurisdicciéon en el pais en el que se ha expedido dicho documento y
por el Ministerio de Asuntos Exteriores y de Cooperacion salvo en el caso en que dicho documento
haya sido apostillado por la Autoridad competente del pais emisor segun el Convenio de la Haya
de 5 de octubre de 1961 y salvo que dicho documento esté exento de legalizacion en virtud de
Convenio Internacional.

Para obtener mas informacién sobre la traduccion y legalizacion de los documentos se podra
consultar la hoja informativa n° 108
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. INFORMACION SOBRE EL PROCEDIMIENTO

Sujeto legitimado para presentar la solicitud de visado: el extranjero, personalmente.
Si es menor de edad, padres, tutores o representante acreditado, personalmente.

Lugar de presentacion: Misidn diplomatica u oficina consular espafiola en cuya
demarcacion resida el extranjero.

Tasa por expedicién del visado: asciende a 60 euros que se deberan abonar en el
momento de solicitar el visado.

Plazo de resolucién y expedicion del visado: el plazo maximo para notificar la
resolucion es de un mes contado a partir del dia siguiente al de la fecha de presentacion
de la solicitud en la oficina consular competente para su tramitacion. Transcurrido dicho
plazo sin que la Administracion haya dado respuesta expresa, se podra entender que la
solicitud ha sido desestimada por silencio administrativo.

El visado concedido debera ser recogido en el plazo de dos meses desde la notificacion.
De no efectuarse la recogida en el plazo mencionado, se entendera que el interesado ha
renunciado al visado concedido y se producira el archivo del procedimiento.

La duracion de la estancia que se conceda sera igual a la de las practicas no laborales
que se vayan a realizar con el limite maximo de un ano.

En el supuesto de que la estancia tenga una duracidon superior a seis meses, el
extranjero debera solicitar personalmente la tarjeta de identidad de extranjero en el
plazo de un mes desde la entrada efectiva en Espafa, en la Oficina de Extranjeria o
Comisaria de Policia de la provincia donde se haya tramitado la autorizacion. Para ver

dénde dirigirse, el horario y si tiene que pedir cita previa se podra consultar
http://www.seap.minhap.gob.es/servicios/extranjeria/extranjeria_ddgg.html.

El solicitante exhibira en el momento del tramite de huella su pasaporte o titulo de viaje y

aportara:

1. Solicitud de tarjeta de extranjero, en modelo oficial (EX-17) disponible en
http://extranjeros.empleo.gob.es/es/ModelosSolicitudes/

2. Justificante del abono de la tasa de la tarjeta que asciende a 10,20 euros

3. Tres fotografias recientes en color, en fondo blanco, tamafo carné.

No sera preciso solicitar autorizacion para aquellas practicas no laborales en
entidades publicas o privadas que formen parte del plan de estudios para el que se
otorgo la autorizacién de estancia y en el marco del convenio de colaboracion.

Los extranjeros autorizados a realizar practicas no profesionales podran ser autorizados a
realizar actividades lucrativas por cuenta ajena o por cuenta propia, siempre que la
actividad sea compatible con la realizaciéon de las practicas, y los ingresos obtenidos no
tengan el caracter de recurso necesario para su sustento o estancia (ver anexo2)
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ANEXO 1

AUTORIZACION DE ESTANCIA PARA FAMILIARES DE EXTRANJEROS EN
SITUACION DE ESTANCIA POR PRACTICAS NO LABORALES

1. TIPO DE AUTORIZACION

Se trata de una autorizacion para que los familiares de los extranjeros en situacion de
estancia por practicas no laborales puedan entrar y permanecer legalmente en Espafa junto a
él durante la duracién de sus practicas.

El término familiar se entendera referido a cényuge, pareja de hecho e hijos menores de
dieciocho afios o que tengan una discapacidad y no sean objetivamente capaces de
proveer a sus propias necesidades debido a su estado de salud.

2.- INFORMACION SOBRE EL PROCEDIMIENTO

= Sujeto legitimado para presentar la solicitud de visado del familiar: el familiar
personalmente.

= Lugar de presentaciéon: Mision diplomatica u oficina consular espafola en cuya
demarcacion resida el familiar.

= Momento de solicitar el visado del familiar: se podran solicitar de manera simultanea
con la del visado del extranjero en situacion de estancia por practicas, o en cualquier
momento posterior del periodo de vigencia de la autorizacion de estancia.

= Para su concesidn se debera acreditar que el extranjero cuenta con medios
econdmicos suficientes para el sostenimiento de la unidad familiar, el vinculo familiar o
de parentesco y, en el supuesto de hijos mayores de dieciocho afios, documentacion
acreditativa de no ser objetivamente capaces.

= | a autorizacion de los familiares estara vinculada a la del extranjero en situacion de
estancia por practicas no laborales, y podran permanecer en territorio espafol el mismo
periodo y en la misma situacidon que éste.

= Si la estancia de los familiares es superior a seis meses deberan obtener tarjeta de
identidad de extranjero

= Los familiares del extranjero en situacion de estancia por practicas no podran
obtener, en ningun caso, autorizacién para realizar actividades laborales.
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Anexo 2

TRABAJO POR CUENTA AJENA O POR CUENTA PROPIA DE EXTRANJEROS EN

SITUACION DE ESTANCIA POR PRACTICAS NO LABORALES

1. REQUISITOS NECESARIOS

1.

Las actividades laborales deberan ser compatibles con la realizacion de las
practicas.

Los ingresos obtenidos no deberan tener el caracter de recurso necesario para su
sustento o estancia, ni seran considerados en el procedimiento de prorroga de
estancia.

2. REQUISITOS NECESARIOS PARA ACTIVIDAD POR CUENTA AJENA

3.

El extranjero debera tener la capacitaciéon y, en su caso, la cualificaciéon profesional
legalmente exigida para el ejercicio de la profesion.

La empresa solicitante debera estar inscrita en el régimen del sistema de Seguridad
Social y encontrarse al corriente del cumplimiento de sus obligaciones tributarias y
frente a la Seguridad Social y acreditar medios econémicos suficientes.

Si el empleador es una persona fisica debera acreditar, una vez descontado el pago
del salario convenido, el 100% del IPREM si no hay familiares a su cargo (532,51
euros mensuales en este afo 2012).

Si la unidad familiar incluye dos miembros el 200% (1065,02 euros en este afio 2012).
Si la unidad familiar incluye mas de dos personas se debera sumar a la cantidad
anterior el 50 % del IPREM por cada miembro adicional (1065,02+266,26 euros

El contrato se debera formalizar por escrito y, o ser a tiempo parcial, o en el supuesto
de ser a jornada completa su duracién no debera superar los tres meses ni
coincidir con los periodos que se realicen los estudios. Por otro lado, las condiciones
fijadas en el contrato de trabajo se deberan ajustar a las establecidas por la
normativa vigente.

2. REQUISITOS NECESARIOS PARA ACTIVIDAD POR CUENTA PROPIA

3.

La actividad debera ser a tiempo parcial o, en el supuesto de ser a tiempo completo,
su duraciéon no podra superar los tres meses ni coincidir con los periodos que se
realicen los estudios.

Cumplir los requisitos que la legislacidon vigente exige para la apertura y
funcionamiento de la actividad proyectada
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5. Poseer la cualificacidon profesional exigible o experiencia acreditada suficiente en el
ejercicio de la actividad profesional, asi como, en su caso, la colegiacion cuando asi se
requiera.

6. Poder acreditar que la inversion prevista sea suficiente y la incidencia, en su caso,
en la creacion de empleo.

7. Contar con recursos econémicos suficientes para su manutencién y alojamiento (en
el caso de que los recursos deriven del ejercicio de la actividad su valoracion se
realizara una vez deducidos los necesarios para hacer frente a los gastos derivados de
la actividad).
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3. DOCUMENTACION A APORTAR

Nota: con caracter general se deberan aportar copias de los documentos y exhibir los
originales en el momento de presentar la solicitud

1. Impreso de solicitud en modelo oficial (EX-12) por duplicado, debidamente cumplimentado
y firmado por el empleador si se solicita por cuenta ajena, o por el investigador si se
solicita por cuenta propia, disponible en http:/extranjeros.empleo.gob.es/es/ModelosSolicitudes/

N

Pasaporte completo, titulo de viaje o cédula de inscripcion en vigor.

3. Documentacion acreditativa de la cualificacion profesional legalmente exigida para el
ejercicio de la profesion.

4. Documentacion acreditativa de la compatibilidad de las practicas con la actividad laboral

(¢}

. Si solicita autorizaciéon por cuenta ajena:
a. Documentaciéon que identifique a la empresa que solicita la autorizacion.
o Si se trata de un empresario individual: NIF 6 NIE o consentimiento para
comprobar los datos de identidad a través del Sistema de Verificacion de
Datos de Identidad y Residencia

o Sise trata de una persona juridica (S.A, S.L., Cooperativa, etc.):

o NIF de la empresa y copia de la escritura de constitucion
debidamente inscrita en el Registro correspondiente

o Documento publico que acredite que el firmante de la solicitud de
autorizacion ostenta la representacion legal de la empresa

o NIF o NIE del firmante de la solicitud o consentimiento para
comprobar los datos de identidad a través del Sistema de Verificacion
de Datos de Identidad y Residencia

b. Contrato de trabajo firmado por el empleador y el trabajador.

c. Documentacién acreditativa de los medios econédmicos para hacer frente a
las obligaciones contractuales.

5. Si solicita autorizacion por cuenta propia:

a. En actividades profesionales independientes que la exijan, certificado de
colegiacion
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Relacion de las autorizaciones o licencias que se exijan para la instalacién,
apertura o situacion en la que se encuentre los tramites para su consecucion,
incluyendo, en su caso, las certificaciones de solicitud ante los organismos
correspondientes.

Documentacién acreditativa de la capacitacién y, en su caso, la cualificacion
profesional legalmente exigida para el ejercicio de la profesion.

Acreditacion de que se cuenta con inversidn econdmica suficiente, o
compromiso de apoyo por parte de instituciones financieras u otras.

Proyecto de establecimiento o actividad a realizar, con indicacion de la
inversion prevista, su rentabilidad esperada y, en su caso, puestos de trabajo
Cuya creacion se prevea.

Con independencia de su justificacion mediante otros medios admisibles en
Derecho, los apartados c, d. y e. pueden ser acreditados por el informe de
valoracién emitido por una de las siguientes organizaciones:

e Union de Profesionales y Trabajadores Autonomos (UPTA)

e Asociacion Nacional de Empresarios y Profesionales Auténomos
(ASNEPA)

e Confederaciéon Intersectorial de Auténomos del Estado Espanol
(CIAE)

e Organizacion de Profesionales y Autbnomos (OPA)

e Union de Asociaciones de Trabajadores Auténomos vy
Emprendedores (UATAE)
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4. INFORMACION SOBRE EL PROCEDIMIENTO

Sujeto legitimado para presentar la solicitud:

o Autorizacion por cuenta ajena: el empleador o empresario, personalmente, 0 a
través de un sujeto legitimado que tenga atribuida la representacion legal
empresarial. (Ver cuadro de sujetos legitimados).

o Autorizacion por cuenta propia: el extranjero en practicas personalmente

Lugar de presentacion:

o Cuenta ajena: Oficina de Extranjeria de la provincia donde se vayan a prestar
los servicios.

o Cuenta propia: Oficina de Extranjeria de la provincia donde tenga fijado el
domicilio.

Se podra obtener informacién de la direccion, teléfonos y horarios de atencién al
publico en http://www.seap.minhap.gob.es/servicios/extranjeria/extranjeria_ddgg.html.

Las tasas de trabajo: se devengaran, si la autorizacién de trabajo tiene una duracién
superior a seis meses, en el momento de admision a tramite de la solicitud, y deberan
abonarse en cuenta ajena por el empleador y en cuenta propia por el extranjero en el
plazo de diez dias habiles, son:

o Modelo 790, cOdigo 062..............ooiniiiiiiiiiies e 114,07 euros

El impreso para el abono se podra descargar desde la pagina:
http://www.seap.minhap.gob.es/es/servicios/tasas.html.

Plazo de resolucién de la solicitud: 3 meses contados a partir del dia siguiente a la
fecha en que haya tenido entrada en el registro del érgano competente para su
tramitacién. Transcurrido dicho plazo sin que la Administracion haya practicado la
notificacion, se podra entender que la solicitud ha sido desestimada por silencio
administrativo.

La vigencia de la autorizacion para trabajar coincidira con la duracién del contrato de
trabajo o, en su caso, con la proyectada para la actividad por cuenta propia y no podra
ser en ningun caso superior a la de la duracién de la autorizacion de estancia. La
pérdida de vigencia de la autorizacion de estancia sera causa de extincion de la
autorizacion para trabajar.

En el plazo de un mes desde la notificacion de la concesion de la autorizacion, el
trabajador debera solicitar, personalmente, la Tarjeta de ldentidad de Extranjero en la
Oficina de Extranjeria o Comisaria de Policia de la provincia donde se haya tramitado la
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autorizacion. Para ver donde dirigirse, el horario y si tiene que pedir cita previa se podra
consultar http://www.seap.minhap.gob.es/servicios/extranjeria/extranjeria_ddgg.html.

= El solicitante exhibird en el momento del tramite de huella su pasaporte o titulo de viaje y
aportara:

1. Solicitud de tarjeta de identidad de Extranjero, en modelo oficial (EX-17) disponible en
http://extranjeros.empleo.gob.es/es/ModelosSolicitudes/

2. Justificante del abono de la tasa de la tarjeta, que asciende a 10,20 euros
3. Acreditacién de la afiliacion y/o alta de la Seguridad Social, en su caso.

4. Tres fotografias recientes en color, en fondo blanco, tamafo carné.

» Siempre que se disponga de autorizacién de estancia por estudios, la autorizaciéon de
trabajo puede ser prorrogada si:

o Las actividades laborales siguen siendo compatibles con la realizacion de los
estudios.

o Los ingresos obtenidos no tienen el caracter de recurso necesario para su
sustento o estancia.

o Se prorroga el contrato a tiempo parcial, o, si fuera a tiempo completo, cuando
la duracién inicial fuera por un periodo inferior a tres meses y hasta dicho
periodo maximo.
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HOJA INFORMATIVA N° 7 Fecha de actualizacién: junio 2011

1. NORMATIVA DE APLICACION

o Directiva del Consejo 2004/114/CE, de 13 de diciembre de 2004, relativa a los
requisitos de admisién de los nacionales de terceros paises a efectos de
estudios, intercambio de alumnos, practicas no remuneradas o servicios de
voluntariado.

o Ley Organica 4/2000 de 11 de enero sobre derechos y libertades de los
extranjeros en Espafia y su integracién social (articulos 25 bis. f), 30 y 33)

o Reglamento de la Ley Organica 4/2000, aprobado por Real Decreto 557/2011,
de 20 de abril (articulos del 37 al 42).

2. TIPO DE AUTORIZACION

Se trata de una autorizacion que habilita a permanecer en Espafa por un periodo
superior a noventa dias para la prestacién de un servicio de voluntariado dentro de
un programa que persiga objetivos de interés general.

3. REQUISITOS NECESARIOS

1. No ser ciudadano de un Estado de la Union Europea, del Espacio Econémico
Europeo o de Suiza, o familiar de ciudadanos de estos paises a los que les sea
de aplicacién el régimen comunitario.

2. No tener prohibida la entrada en Espaia y no figurar como rechazable en los
Estados miembros del Espacio Schengen.

3. Tener medios econdmicos suficientes para sufragar los gastos de estancia y
regreso a su pais y, en su caso, los de sus familiares, de acuerdo con las
siguientes cuantias:
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e Para su sostenimiento, mensualmente, el 100 % del IPREM, que en
este ano 2012 asciende a 532,51 euros, salvo que se acredite
debidamente tener abonado de antemano el alojamiento por todo el
tiempo que haya de durar la estancia.

e Para el sostenimiento de sus familiares, mensualmente, el 75% del
IPREM para el primer familiar (399,38 euros) y el 50% del IPREM para
cada una de las restantes personas (266,26 euros), salvo que se acredite
debidamente tener abonado de antemano el alojamiento por todo el
tiempo que haya de durar la estancia

Contar con un seguro publico o privado de enfermedad concertado con una
Entidad aseguradora autorizada para operar en Espana.

En el supuesto de estudiantes menores de edad que no vengan
acompanados de sus padres o tutores, autorizacién de éstos, con constancia
del centro, organizacion, entidad y organismo responsable de la actividad y del
periodo de estancia previsto

Realizar los servicios de voluntariado en el marco de un convenio firmado con
la organizacion encargada del programa de voluntariado.

Que la organizacién haya suscrito un seguro de responsabilidad por sus
actividades.

En el caso de que la duracion de la estancia supere los seis meses, se requerira
ademas:

8. Cuando se trate de mayores de edad penal, carecer de antecedentes
penales en Espafia y en sus paises anteriores de residencia durante los ultimos
cinco anos por delitos existentes en el ordenamiento espanol.

9. No padecer ninguna de las enfermedades que pueden tener repercusiones de
salud publica graves de conformidad con lo dispuesto en el Reglamento
Sanitario Internacional de 2005.
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4. DOCUMENTACION A APORTAR

Nota: con caracter general se deberan aportar copias de los documentos y
exhibir los originales en el momento de presentar la solicitud

1.

Impreso de solicitud de visado nacional, en modelo oficial, por duplicado,
debidamente cumplimentado y firmado por el extranjero o su representante legal
en caso de ser menor de edad. Dicho impreso puede obtenerse en www.maec.es.

Pasaporte completo en vigor o titulo de viaje, reconocido como valido en Espafia,
con vigencia minima del periodo para el que se solicita la estancia

Documentacién acreditativa de disponer de medios econdmicos necesarios para
el periodo que se solicita y para el retorno al pais de procedencia.

En el supuesto de ser menores de edad, autorizacion de padres o tutores en la
que conste el centro, organizacion, entidad y organismo responsable de la actividad
y del periodo de estancia previsto
Documentacion acreditativa de disponer de seguro médico.
Convenio firmado con la organizacién encargada del programa de voluntariado que
incluya una descripcion de las actividades y condiciones para realizarlas, horario a
cumplir, recursos disponibles para cubrir el viaje, manutencion y alojamiento.
Documentacion acreditativa del seguro de responsabilidad.
Si la duracién de la estancia supera los seis meses:

1. Certificado médico

2. Si es mayor de edad penal, certificado de antecedentes penales

expedido por las autoridades del pais de origen o del pais en que haya
residido durante los ultimos cinco afios.

Nota importante: cuando se aporten documentos de otros paises deberan estar traducidos
al castellano o lengua cooficial del territorio donde se presente la solicitud.

Por otro lado, todo documento publico extranjero debera ser previamente legalizado por
la Oficina consular de Espafia con jurisdiccidon en el pais en el que se ha expedido dicho
documento y por el Ministerio de Asuntos Exteriores y de Cooperacion salvo en el caso en
que dicho documento haya sido apostillado por la Autoridad competente del pais emisor
segun el Convenio de la Haya de 5 de octubre de 1961 y salvo que dicho documento esté
exento de legalizacion en virtud de Convenio Internacional.

Para obtener mas informacién sobre la traduccién y legalizacion de los documentos se podra
consultar la hoja informativa n°® 108
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. FORMACION SOBRE EL PROCEDIMIENTO

Sujeto legitimado para presentar la solicitud de visado de estancia: el extranjero,
personalmente. Si es menor de edad, sus padres, tutores o representante
debidamente acreditado, personalmente.

Lugar de presentaciéon: Mision diplomatica u oficina consular espafiola en cuya
demarcacion resida el extranjero.

Tasa por expedicion del visado: asciende a 60 euros que se deberan abonar en el
momento de solicitar el visado.

Plazo de resolucion y expedicion del visado: el plazo maximo para notificar la
resolucién es de un mes contado a partir del dia siguiente al de la fecha de
presentacion de la solicitud en la oficina consular competente para su tramitacion.
Transcurrido dicho plazo sin que la Administracion haya dado respuesta expresa,
se podra entender que la solicitud ha sido desestimada por silencio administrativo

El visado concedido debera ser recogido en el plazo de dos meses desde la
notificacion. De no efectuarse la recogida en el plazo mencionado, se entendera
que el interesado ha renunciado al visado concedido y se producira el archivo del
procedimiento.

La duracion de la estancia que se conceda sera igual a la de los servicios de
voluntariado que se vayan a realizar con el limite maximo de un ano.

En el supuesto de que la estancia por servicio de voluntariado tenga una duracién
superior a seis meses, el extranjero debera solicitar personalmente la tarjeta de
identidad de extranjero en el plazo de un mes desde la entrada en Espafia, en la
Oficina de Extranjeria o Comisaria de Policia de la provincia donde se haya
tramitado la autorizacion. Para ver dénde dirigirse, el horario y si tiene que pedir cita
previa se podra consultar http://www.seap.minhap.gob.es/servicios/extranjeria/extranjeria_ddgg.html.

El solicitante exhibira en el momento del tramite de huella su pasaporte o titulo de
viaje y aportara:

1. Solicitud de tarjeta de extranjero, en modelo oficial (EX-17) disponible en
http://extranjeros.empleo.gob.es/es/ModelosSolicitudes/

2. Justificante del abono de la tasa de la tarjeta que asciende a 10,20 euros.

3. Tres fotografias recientes en color, en fondo blanco, tamafno carné.

Los extranjeros pueden ser autorizados a realizar actividades lucrativas por
cuenta ajena o por cuenta propia, siempre que la actividad sea compatible con la
realizacion de los servicios de voluntariado, y los ingresos obtenidos no tengan el
caracter de recurso necesario para su sustento o estancia (ver anexo2).
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ANEXO 1

AUTORIZACION DE ESTANCIA PARA
FAMILIARES DE EXTRANJEROS EN SITUACION DE ESTANCIA POR
SERVICIOS DE VOLUNTARIADO

1. TIPO DE AUTORIZACION

Se trata de una autorizacion para que los familiares de los extranjeros en situacién de
estancia por servicios de voluntariado puedan entrar y permanecer legalmente en
Espafa junto a éste durante la duracién de su estancia.

El término familiar se entendera referido a cényuge, pareja de hecho e hijos
menores de dieciocho afnos o0 que tengan una discapacidad y no sean
objetivamente capaces de proveer a sus propias necesidades debido a su estado de
salud.

2. INFORMACION SOBRE EL PROCEDIMIENTO

= Sujeto legitimado para presentar la solicitud de visado del familiar: el familiar
del voluntario personalmente.

» Lugar de presentacion: Mision diplomatica u oficina consular espafola en cuya
demarcacion resida el familiar del estudiante extranjero.

= Momento de solicitar el visado del familiar: se podran solicitar de manera
simultanea con la del visado de estudios del voluntario, o en cualquier momento
posterior del periodo de vigencia de la autorizacién de estancia.

= Para su concesion se deberan acreditar medios de vida suficientes, el vinculo
de parentesco y, en el supuesto de hijos mayores de dieciocho afios,
documentacion acreditativa de no ser objetivamente capaces.

= La autorizacion de los familiares estara vinculada a la del estudiante, y podran
permanecer en territorio espafol el mismo periodo y en la misma situacion que éste.

» Sila estancia de los familiares es superior a seis meses deberan obtener tarjeta
de identidad de extranjero

= Los familiares del voluntario no podran obtener, en ninguin caso, autorizacion
para realizar actividades laborales.
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Anexo 2

TRABAJO POR CUENTA AJENA O POR CUENTA PROPIA DE EXTRANJEROS QUE
PRESTEN SERVICIOS DE VOLUNTARIADO

1. REQUISITOS NECESARIOS

1. Las actividades laborales deberan ser compatibles con la realizacién de los
servicios de voluntariado.

2. Los ingresos obtenidos no deberan tener el caracter de recurso necesario
para su sustento o estancia, ni seran considerados en el procedimiento de
prérroga de estancia.

2. REQUISITOS NECESARIOS PARA ACTIVIDAD POR CUENTA AJENA

3. El estudiante extranjero debera tener la capacitacién y, en su caso, la
cualificacion profesional legalmente exigida para el ejercicio de la profesion.

4. La empresa solicitante debera estar inscrita en el régimen del sistema de
Seguridad Social y encontrarse al corriente del cumplimiento de sus
obligaciones tributarias y frente a la Seguridad Social y acreditar medios
economicos suficientes.

Si el empleador es una persona fisica debera acreditar, una vez descontado el
pago del salario convenido, el 100% del IPREM si no hay familiares a su
cargo (532,51 euros mensuales en este afio 2012).

Si la unidad familiar incluye dos miembros el 200% (1065,02 euros en este afo
2012). Si la unidad familiar incluye mas de dos personas se debera sumar a la
cantidad anterior el 50 % del IPREM por cada miembro adicional
(1065,02+266,26 euros).

5. El contrato se debera formalizar por escrito y, o ser a tiempo parcial, o en el
supuesto de ser a jornada completa su duraciéon no debera superar los tres
meses ni coincidir con los periodos que se realicen los estudios. Por otro lado,
las condiciones fijadas en el contrato de trabajo se deberan ajustar a las
establecidas por la normativa vigente.

2. REQUISITOS NECESARIOS PARA ACTIVIDAD POR CUENTA PROPIA

3. La actividad debera ser a tiempo parcial o, en el supuesto de ser a tiempo
completo, su duracién no podra superar los tres meses ni coincidir con los
periodos que se realicen los estudios.
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Cumplir los requisitos que la legislacion vigente exige para la apertura y
funcionamiento de la actividad proyectada

Poseer la cualificacion profesional exigible o experiencia acreditada suficiente
en el ejercicio de la actividad profesional, asi como, en su caso, la colegiacion
cuando asi se requiera.

Poder acreditar que la inversidon prevista sea suficiente y la incidencia, en su
caso, en la creacion de empleo.

Contar con recursos economicos suficientes para su manutencién vy
alojamiento (en el caso de que los recursos deriven del ejercicio de la actividad
su valoracion se realizara una vez deducidos los necesarios para hacer frente a
los gastos derivados de la actividad).
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3. DOCUMENTACION A APORTAR

Nota: con caracter general se deberan aportar copias de los documentos y
exhibir los originales en el momento de presentar la solicitud

1.

5.

Impreso de solicitud en modelo oficial (EX-12) por duplicado, debidamente
cumplimentado y firmado por el empleador si se solicita por cuenta ajena, o por
el voluntario si se solicita por cuenta propia. Dicho impreso puede obtenerse en
http://extranjeros.empleo.gob.es/es/ModelosSolicitudes/

Pasaporte completo, titulo de viaje o cédula de inscripcion en vigor.

Documentacion acreditativa de la cualificacion profesional legalmente exigida
para el ejercicio de la profesion.

Documentaciéon acreditativa de la compatibilidad de los servicios de voluntariado
con la actividad laboral

Si solicita autorizaciéon por cuenta ajena:
a. Documentacion que identifique a la empresa que solicita la autorizacion.
o Si se trata de un empresario individual: NIF 6 NIE o consentimiento
para comprobar los datos de identidad a través del Sistema de
Verificacion de Datos de Identidad y Residencia

o Sise trata de una persona juridica (S.A, S.L., Cooperativa, etc.):

o NIF de la empresa y copia de la escritura de constitucion
debidamente inscrita en el Registro correspondiente

o Documento publico que acredite que el firmante de la
solicitud de autorizacion ostenta la representacion legal de la
empresa

o NIF o NIE del firmante de la solicitud o consentimiento para
comprobar los datos de identidad a través del Sistema de
Verificacién de Datos de Identidad y Residencia

b. Contrato de trabajo firmado por el empleador y el trabajador.

c. Documentacién acreditativa de los medios econémicos para hacer
frente a las obligaciones contractuales.

Si solicita autorizaciéon por cuenta propia:
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En actividades profesionales independientes que la exijan, certificado de
colegiacion

Relacion de las autorizaciones o licencias que se exijan para la
instalacion, apertura o situacion en la que se encuentre los tramites para
Su consecucion, incluyendo, en su caso, las certificaciones de solicitud
ante los organismos correspondientes.

Documentacion acreditativa de la capacitacion y, en su caso, la
cualificacion profesional legalmente exigida para el ejercicio de la
profesion.

Acreditacion de que se cuenta con inversidn econdémica suficiente, o
compromiso de apoyo por parte de instituciones financieras u otras.

Proyecto de establecimiento o actividad a realizar, con indicacion de la
inversion prevista, su rentabilidad esperada y, en su caso, puestos de
trabajo cuya creacién se prevea.

Con independencia de su justificacion mediante otros medios admisibles
en Derecho, los apartados c, d. y e. pueden ser acreditados por el informe
de valoracion emitido por una de las siguientes organizaciones:

e Union de Profesionales y Trabajadores Auténomos (UPTA)

e Asociacion Nacional de Empresarios y Profesionales Auténomos
(ASNEPA)

e Confederacion Intersectorial de Autonomos del Estado Espanol
(CIAE)

e Organizacién de Profesionales y Autonomos (OPA)

e Unidn de Asociaciones de Trabajadores Autonomos vy
Emprendedores (UATAE)
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. INFORMACION SOBRE EL PROCEDIMIENTO

Sujeto legitimado para presentar la solicitud:

o Autorizacion por cuenta ajena: el empleador o empresario,
personalmente, o a través de un sujeto legitimado que tenga atribuida la
representacion legal empresarial. (Ver cuadro de sujetos legitimados).

o Autorizacion por cuenta propia: el voluntario extranjero personalmente

Lugar de presentacion:

o Cuenta ajena: Oficina de Extranjeria de la provincia donde se vayan a
prestar los servicios.

o Cuenta propia: Oficina de Extranjeria de la provincia donde tenga fijado
el domicilio.

Se podra obtener informacién de la direccion, teléfonos y horarios de atencion al
publico en http://www.seap.minhap.gob.es/servicios/extranjeria/extranjeria_ddgg.html.

Las tasas de trabajo: se devengaran, si la autorizacion de trabajo tiene una
duracion superior a seis meses, en el momento de admisién a tramite de la
solicitud, y deberan abonarse en cuenta ajena por el empleador y en cuenta
propia por el extranjero en el plazo de diez dias habiles, son:

o Modelo 790, c6digo 062..................ccoiet i 114,07 euros

El impreso para el abono se podra descargar desde Ila pagina:
http://www.seap.minhap.gob.es/es/servicios/tasas.html.

Plazo de resoluciéon de la solicitud: 3 meses contados a partir del dia siguiente a
la fecha en que haya tenido entrada en el registro del 6rgano competente para su
tramitacién. Transcurrido dicho plazo sin que la Administracion haya practicado la
notificacion, se podra entender que la solicitud ha sido desestimada por silencio
administrativo.

La vigencia de la autorizacion para trabajar coincidira con la duracién del
contrato de trabajo o, en su caso, con la proyectada para la actividad por cuenta
propia y no podra ser en ningun caso superior a la de la duracién de la
autorizacion de estancia. La pérdida de vigencia de la autorizacién de estancia
sera causa de extincion de la autorizacion para trabajar.

En el plazo de un mes desde la notificacién de la concesion de la autorizacién, el
trabajador debera solicitar, personalmente, la Tarjeta de Identidad de Extranjero en
la Oficina de Extranjeria o Comisaria de Policia de la provincia donde se haya

Hoja informativa n° 7
AUTORIZACION DE ESTANCIA POR
SERVICIOS DE VOLUNTARIADO
Pagina 10 de 11


http://www.seap.minhap.gob.es/servicios/extranjeria/extranjeria_ddgg.html
http://www.seap.minhap.gob.es/es/servicios/tasas.html

tramitado la autorizacion. Para ver donde dirigirse, el horario y si tiene que pedir cita
previa se podra consultar http://www.seap.minhap.gob.es/servicios/extranjeria/extranjeria_ddgg.html.

= El solicitante exhibira en el momento del tramite de huella su pasaporte o titulo de
viaje y aportara:

1.

Solicitud de tarjeta de identidad de Extranjero, en modelo oficial (EX-17)
disponible en http://extranjeros.empleo.gob.es/es/ModelosSolicitudes/

Justificante del abono de la tasa de la tarjeta, que asciende a 10,20 euros
Acreditacion de la afiliacion y/o alta de la Seguridad Social, en su caso.

Tres fotografias recientes en color, en fondo blanco, tamano carné.

= Siempre que se disponga de autorizacion de estancia por estudios, la autorizacién
de trabajo puede ser prorrogada si:

o Las actividades laborales siguen siendo compatibles con la realizacién de
los estudios.

o Los ingresos obtenidos no tienen el caracter de recurso necesario para
su sustento o estancia.

o Se prorroga el contrato a tiempo parcial, o, si fuera a tiempo completo,
cuando la duracién inicial fuera por un periodo inferior a tres meses y
hasta dicho periodo maximo.
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SECRETARIA GENERAL DE
INMIGRACION Y
EMIGRACION

DIRECCION GENERAL DE
MIGRACIONES

SUBDIRECCIC')N’ GENERAL
DE INMIGRACION

AUTORIZACION DE ESTANCIA POR ESTUDIOS

HOJA INFORMATIVA N° 3 Fecha de actualizacién: junio 2012

1. NORMATIVA DE APLICACION

o Directiva del Consejo 2004/114/CE, de 13 de diciembre de 2004, relativa a
los requisitos de admision de los nacionales de terceros paises a efectos de
estudios, intercambio de alumnos, practicas no remuneradas o servicios de
voluntariado.

o Ley Organica 4/2000 de 11 de enero sobre derechos y libertades de los
extranjeros en Espafia y su integracién social (art. 25 bis. f, 30 y 33)

o Reglamento de la Ley Organica 4/2000, aprobado por Real Decreto 557/2011,
de 20 de abril (articulos del 37 al 42).

2. TIPO DE AUTORIZACION

Se trata de una autorizacion que habilita a permanecer en Espana por un periodo
superior a noventa dias para la realizacion o ampliacion de estudios en un centro
de ensenanza autorizado en Espana, en un programa a tiempo completo, que
conduzca a la obtencién de un titulo o certificado de estudios.

3. REQUISITOS NECESARIOS

1. No ser ciudadano de un Estado de la Unién Europea, del Espacio
Econdmico Europeo y de Suiza, o familiar de ciudadanos de estos paises, a
los que les sea de aplicacion el régimen comunitario.

2. No tener prohibida la entrada en Espaina y no figurar como rechazable en los
Estados miembros del Espacio Schengen.

3. Tener medios econdmicos suficientes para sufragar los gastos de estancia y
regreso a su pais y, en su caso, los de sus familiares, de acuerdo con las
siguientes cuantias:
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e Para su sostenimiento, mensualmente, el 100 % del IPREM, que en
este ano 2012 asciende a 532,51 euros, salvo que se acredite
debidamente tener abonado de antemano el alojamiento por todo el
tiempo que haya de durar la estancia.

e Para el sostenimiento de sus familiares, mensualmente, el 75% del
IPREM para el primer familiar (399,38 euros) y el 50% del IPREM para
cada una de las restantes personas (266,26 euros), salvo que se
acredite debidamente tener abonado de antemano el alojamiento por
todo el tiempo que haya de durar la estancia

4. Contar con un seguro publico o privado de enfermedad concertado con una
Entidad aseguradora autorizada para operar en Espafia.

5. En el supuesto de estudiantes menores de edad que no vengan
acompanados de sus padres o tutores, autorizacion de éstos, con constancia
del centro, organizacién, entidad y organismo responsable de la actividad y del
periodo de estancia previsto

6. Haber sido admitido en un centro de ensenanza autorizado en Espaia, para
la realizacion de un programa a tiempo completo, que conduzca a la obtencién
de un titulo o certificado de estudios.

En el caso de que la duracién de la estancia supere los seis meses, se requerira
ademas:

7. Cuando se trate de mayores de edad penal, carecer de antecedentes
penales en Espafa y en sus paises anteriores de residencia durante los
ultimos cinco afos por delitos existentes en el ordenamiento espafiol.

8. No padecer ninguna de las enfermedades que pueden tener repercusiones
de salud publica graves de conformidad con lo dispuesto en el Reglamento
Sanitario Internacional de 2005.
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4. DOCUMENTACION A APORTAR

Nota: con caracter general se deberan aportar copias de los documentos y
exhibir los originales en el momento de presentar la solicitud

1. Impreso de solicitud de visado nacional, en modelo oficial, por duplicado,
debidamente cumplimentado y firmado por el extranjero o su representante legal
en caso de ser menor de edad. Dicho impreso puede obtenerse en www.maec.es.

2. Pasaporte completo y en vigor o titulo de viaje, reconocido como valido en
Espafia, con vigencia minima del periodo para el que se solicita la estancia.

3. Documentacion acreditativa de disponer de medios econémicos necesarios
para el periodo que se solicita y para el retorno al pais de procedencia.

4. En el supuesto de estudiantes menores de edad, autorizacion de padres o
tutores en la que conste el centro, organizacién, entidad y organismo responsable
de la actividad y del periodo de estancia previsto

5. Documentacion acreditativa de disponer de seguro médico.
6. Documentacién acreditativa de estar admitido en un centro de ensenanza.
7. Sila duracion de la estancia supera los seis meses:

1. Certificado médico

2. Si es mayor de edad penal, certificado de antecedentes penales
expedido por las autoridades del pais de origen o del pais en que haya
residido durante los ultimos cinco afos.

Nota importante: cuando se aporten documentos de otros paises deberan estar
traducidos al castellano o lengua cooficial del territorio donde se presente la solicitud.

Por otro lado, todo documento publico extranjero debera ser previamente legalizado por
la Oficina consular de Espafa con jurisdiccion en el pais en el que se ha expedido dicho
documento y por el Ministerio de Asuntos Exteriores y de Cooperacién salvo en el caso en
que dicho documento haya sido apostillado por la Autoridad competente del pais emisor
segun el Convenio de la Haya de 5 de octubre de 1961 y salvo que dicho documento esté
exento de legalizacion en virtud de Convenio Internacional.

Para obtener mas informacién sobre la traduccién y legalizacion de los documentos se
podra consultar la hoja informativa n® 108
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. INFORMACION SOBRE EL PROCEDIMIENTO

Sujeto legitimado para presentar la solicitud de visado de estudiante: el
extranjero estudiante, personalmente. Si se trata de estudiante menor de edad,
sus padres, tutores o representante debidamente acreditado, personalmente.

Lugar de presentaciéon: Mision diplomatica u oficina consular espafiola en cuya
demarcacion resida el extranjero.

Tasa por la expedicidon de visado: asciende a 60 euros que se deberan abonar en
el momento de solicitar el visado.

Plazo de resolucion y expedicion del visado: el plazo maximo para notificar la
resolucién es de un mes contado a partir del dia siguiente al de la fecha de
presentacion de la solicitud en la oficina consular competente para su tramitacion.
Transcurrido dicho plazo sin que la Administracion haya dado respuesta
expresa, se podra entender que la solicitud ha sido desestimada por silencio
administrativo.

El visado concedido debera ser recogido en el plazo de dos meses desde la
notificacion. De no efectuarse la recogida en el plazo mencionado, se entendera
que el interesado ha renunciado al visado concedido y se producira el archivo del
procedimiento.

La duracién de la estancia que se conceda sera igual a la de los estudios que
se vayan a realizar, con el limite maximo de un afo.

En el supuesto de que la estancia por estudios tenga una duracién superior a
seis meses, el extranjero debera solicitar personalmente |a tarjeta de identidad
de extranjero en el plazo de un mes desde la entrada en Espafia, en la Oficina
de Extranjeria o Comisaria de Policia de la provincia donde se haya tramitado la
autorizacion. Para ver donde dirigirse, el horario y si tiene que pedir cita previa se
podra consultar http://www.seap.minhap.gob.es/servicios/extranjeria/extranjeria_ddgg.html.

El solicitante exhibira en el momento del tramite de huella su pasaporte o titulo de

viaje y aportara:

1. Solicitud de tarjeta de extranjero, en modelo oficial (EX-17) disponible en
http://extranjeros.empleo.gob.es/es/ModelosSolicitudes/

2. Justificante del abono de la tasa de la tarjeta que asciende a 10,20 euros.

3. Tres fotografias recientes en color, en fondo blanco, tamafno carné.

Los estudiantes pueden ser autorizados a realizar actividades lucrativas por
cuenta ajena o por cuenta propia, siempre que la actividad sea compatible con
la realizacion de los estudios, y los ingresos obtenidos no tengan el caracter de
recurso necesario para su sustento o estancia (ver anexo2).
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ANEXO 1

AUTORIZACION DE ESTANCIA PARA FAMILIARES DE ESTUDIANTES

1. TIPO DE AUTORIZACION

Se trata de una autorizacién para que los familiares de los estudiantes puedan entrar
y permanecer legalmente en Espana junto al estudiante durante la duraciéon de sus
estudios.

El término familiar se entendera referido a cényuge, pareja de hecho e hijos
menores de dieciocho afios o que tengan una discapacidad y no sean
objetivamente capaces de proveer a sus propias necesidades debido a su estado de
salud.

2. INFORMACION SOBRE EL PROCEDIMIENTO

Sujeto legitimado para presentar la solicitud de visado de familiar de
estudiante: el familiar de estudiante personalmente.

Lugar de presentaciéon: Mision diplomatica u oficina consular espafiola en cuya
demarcacion resida el familiar del estudiante extranjero.

Momento de solicitar el visado del familiar: se podra solicitar de manera
simultanea con la del visado de estudios del estudiante, o en cualquier
momento posterior dentro del periodo de vigencia de la autorizacion de estancia
por estudios.

Para su concesion se debera acreditar que el extranjero cuenta con medios
econdémicos suficientes para el sostenimiento de la unidad familiar, el vinculo
familiar o de parentesco y, en el supuesto de hijos mayores de dieciocho anos,
documentacion acreditativa de no ser objetivamente capaces.

La autorizacion de los familiares estara vinculada a la del estudiante, y podran
permanecer en territorio espafiol el mismo periodo y en la misma situacion que
éste.

Si la estancia de los familiares es superior a seis meses deberan obtener tarjeta
de identidad de extranjero.

Los familiares de estudiante no podran obtener, en ningin caso,
autorizacion para realizar actividades lucrativas.
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Anexo 2

TRABAJO POR CUENTA AJENA O POR CUENTA PROPIA
DE ESTUDIANTES

1. REQUISITOS NECESARIOS:

1.

Las actividades laborales deberan ser compatibles con la realizacion de los
estudios.

Los ingresos obtenidos no deberan tener el caracter de recurso necesario
para su sustento o estancia, ni seran considerados en el procedimiento de
prérroga de estancia.

2. REQUISITOS NECESARIOS PARA ACTIVIDAD POR CUENTA AJENA:

3. El estudiante extranjero debera tener la capacitacion y, en su caso, la

cualificacion profesional legalmente exigida para el ejercicio de la profesion.

La empresa solicitante debera estar inscrita en el régimen del sistema de
Seguridad Social y encontrarse al corriente del cumplimiento de sus
obligaciones tributarias y frente a la Seguridad Social y acreditar medios
economicos, materiales o personales suficientes para hacer frente a las
obligaciones asumidas en el contrato.

Si el empleador es una persona fisica debera acreditar, una vez descontado
el pago del salario convenido, el 100% del IPREM si no hay familiares a su
cargo (532,51 euros mensuales en este afno 2012).

Si la unidad familiar incluye dos miembros el 200% (1065,02 euros en este
ano 2012). Si la unidad familiar incluye mas de dos personas se debera
sumar a la cantidad anterior el 50 % del IPREM por cada miembro
adicional (1065,02+266,26 euros).

El contrato se debera formalizar por escrito y ser a tiempo parcial. En el
supuesto de ser a jornada completa, su duracién no debera superar los
tres meses ni coincidir con los periodos que se realicen los estudios. Por otro
lado, las condiciones fijadas en el contrato de trabajo se deberan ajustar a
las establecidas por la normativa vigente.

Hoja informativa n° 3
AUTORIZACION DE ESTANCIA POR ESTUDIOS
Pagina 6 de 11

&_
i)

ey

A=)



2. REQUISITOS NECESARIOS PARA ACTIVIDAD POR CUENTA PROPIA:

3.

La actividad debera ser a tiempo parcial o, en el supuesto de ser a tiempo
completo, su duraciéon no podra superar los tres meses ni coincidir con los
periodos que se realicen los estudios.

Cumplir los requisitos que la legislacion vigente exige para la apertura y
funcionamiento de la actividad proyectada

Poseer la cualificacion profesional exigible o experiencia acreditada
suficiente en el ejercicio de la actividad profesional, asi como en su caso, la
colegiacién cuando asi se requiera.

Poder acreditar que la inversién prevista sea suficiente y la incidencia, en su
caso, en la creacion de empleo.

Contar con recursos economicos suficientes para su manutencion y
alojamiento (en el caso de que los recursos deriven del ejercicio de la
actividad su valoracion se realizara una vez deducidos los necesarios para
hacer frente a los gastos derivados de la actividad).
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3. DOCUMENTACION A APORTAR

Nota: con caracter general se deberan aportar copias de los documentos y
exhibir los originales en el momento de presentar la solicitud

1.

Impreso de solicitud en modelo oficial (EX-12) por duplicado, debidamente
cumplimentado y firmado por el empleador si se solicita por cuenta ajena o
por el estudiante si se solicita por cuenta propia, disponible en
http://extranjeros.empleo.gob.es/es/ModelosSolicitudes/

Pasaporte completo, titulo de viaje o cédula de inscripcion en vigor.

Documentacion acreditativa de la cualificacion profesional legalmente exigida
para el ejercicio de la profesion.

Documentacidn acreditativa de la compatibilidad de los estudios con la actividad
laboral

Si solicita autorizaciéon por cuenta ajena:

a. Documentacion que identifique a la empresa que solicita la
autorizacion:

o Si se trata de un empresario individual: NIF 6 NIE o consentimiento
para comprobar los datos de identidad a través del Sistema de
Verificacién de Datos de Identidad y Residencia

o Sise trata de una persona juridica (S.A., S.L., Cooperativa, etc.):

o NIF de la empresa y copia de la escritura de constitucién
debidamente inscrita en el Registro correspondiente

o Documento publico que acredite que el firmante de la
solicitud de autorizacion ostenta la representacion legal de
la empresa

o NIF o NIE del firmante de la solicitud o consentimiento para
comprobar los datos de identidad a través del Sistema de
Verificacion de Datos de Identidad y Residencia

b. Contrato de trabajo firmado por el empleador y el trabajador.

c. Documentacion acreditativa de los medios econdmicos para hacer
frente a las obligaciones contractuales.
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5. Si solicita autorizacion por cuenta propia:

a.

En actividades profesionales independientes que la exijan, certificado de
colegiacion.

Relacion de las autorizaciones o licencias que se exijan para la
instalacion, apertura o situacion en la que se encuentre los tramites para
su consecucion, incluyendo, en su caso, las certificaciones de solicitud
ante los organismos correspondientes.

Documentacion acreditativa de la capacitacion y, en su caso, la
cualificacion profesional legalmente exigida para el ejercicio de la
profesion.

Acreditacion de que se cuenta con inversion econémica suficiente, o
compromiso de apoyo por parte de instituciones financieras u otras.

Proyecto de establecimiento o actividad a realizar, con indicacion de la
inversion prevista, su rentabilidad esperada y, en su caso, puestos de
trabajo cuya creacion se prevea.

Con independencia de su justificacion mediante otros medios admisibles
en Derecho, los apartados ¢, d. y e. pueden ser acreditados por el
informe de valoracion emitido por una de las siguientes organizaciones:

e Unidn de Profesionales y Trabajadores Auténomos (UPTA)

e Asociacion Nacional de Empresarios y Profesionales
Auténomos (ASNEPA)

e Confederacion Intersectorial de Autdnomos del Estado
Espanol (CIAE)

e Organizacion de Profesionales y Auténomos (OPA)

e Uniébn de Asociaciones de Trabajadores Auténomos vy
Emprendedores (UATAE)
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4. INFORMACION SOBRE EL PROCEDIMIENTO
Sujeto legitimado para presentar la solicitud:

o Autorizacion por cuenta ajena: el empleador o empresario,
personalmente, o a través de un sujeto legitimado que tenga atribuida la
representacion legal empresarial. (Ver cuadro de sujetos legitimados).

o Autorizacion por cuenta propia: el estudiante extranjero personalmente.

Lugar de presentacion:

o Cuenta ajena: Oficina de Extranjeria de la provincia donde se vayan a
prestar los servicios.

o Cuenta propia: Oficina de Extranjeria de la provincia donde tenga fijado
el domicilio.

Se podra obtener informacion de la direccién, teléfonos y horarios de atencion
al publico en: http://www.seap.minhap.gob.es/servicios/extranjeria/extranjeria_ddgg.html.

Las tasas de trabajo: si la autorizacién de trabajo tiene una duracién superior a
seis meses, se devengaran en el momento de admisién a tramite de la solicitud
y deberan abonarse por el empleador (en el caso de actividades por cuenta
ajena) o por el estudiante (caso de actividades por cuenta propia) en el plazo de
diez dias habiles, son:

o Modelo 790 codigo 062............ ...cooiiiiiiiiii 114,07 euros

El impreso para el abono se podra descargar desde Ila pagina:
http://www.seap.minhap.gob.es/es/servicios/tasas.html.

Plazo de resolucion de la solicitud: 3 meses contados a partir del dia siguiente
a la fecha en que haya tenido entrada en el registro del érgano competente para
su tramitacion. Transcurrido dicho plazo sin que la Administracion haya
practicado la notificacion, se podra entender que la solicitud ha sido
desestimada por silencio administrativo.

La vigencia de la autorizacion para trabajar coincidira con la duraciéon del
contrato de trabajo o, en su caso, con la proyectada para la actividad por
cuenta propia y no podra ser en ningun caso superior a la de la duracién de la
autorizacion de estancia. La pérdida de vigencia de la autorizacién de estancia
sera causa de extincidn de la autorizacién para trabajar.

En el plazo de un mes desde la notificacion de la concesion de la autorizacion, el
trabajador debera solicitar, personalmente, la Tarjeta de Identidad de Extranjero
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en la Oficina de Extranjeria o Comisaria de Policia de la provincia donde se haya
tramitado la autorizacién. Para ver dénde dirigirse, el horario y si tiene que pedir

cita previa se podra consultar
http://www.seap.minhap.gob.es/servicios/extranjeria/extranjeria_ddgg.html.

El solicitante exhibira en el momento del tramite de huella su pasaporte o titulo de
viaje y aportara:

1. Solicitud de tarjeta de identidad de Extranjero, en modelo oficial (EX-17)
disponible en http:/extranjeros.empleo.gob.es/es/ModelosSolicitudes/

2. Justificante del abono de la tasa de la tarjeta, que asciende a 10,20 euros
3. Acreditacioén de la afiliacion y/o alta de la Seguridad Social, en su caso.
4. Tres fotografias recientes en color, en fondo blanco, tamafio carne.

Siempre que se disponga de autorizacibn de estancia por estudios, la
autorizacion de trabajo puede ser prorrogada si:

o Las actividades laborales siguen siendo compatibles con la realizacion
de los estudios.

o Los ingresos obtenidos no tienen el caracter de recurso necesario para
su sustento o estancia.

o Se prorroga el contrato a tiempo parcial o, si fuera a tiempo completo,
cuando la duracién inicial fuera por un periodo inferior a tres meses y
hasta dicho periodo maximo.
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SECRETARIA DE ESTADO DE
INMIGRACION Y
EMIGRACION

DIRECCION GENERAL DE
INMIGRACION

SUBDIRECCION GRAL. DE
GESTION DE LA
INMIGRACION

INFORME PREVIO PARA ESTANCIA DE MENORES
TRATAMIENTO MEDICO, DISFRUTE DE VACACIONES

HOJA INFORMATIVA N° 60 Fecha de actualizaciéon: septiembre 2011

1.- NORMATIVA DE APLICACION

o Ley Organica 4/2000 de 11 de Enero sobre Derechos y Libertades de los
Extranjeros en Espana y su Integracion Social (art. 25 bis y 30)

o Reglamento de la Ley Organica 4/2000, aprobado por Real Decreto
557/2011, de 20 de abril (articulo 187).

2.- TIPO DE SOLICITUD

Se trata del informe previo del Subdelegado o Delegado del Gobierno para el
desplazamiento de menores extranjeros a Espafa para periodos no
superiores a noventa dias, en programas promovidos y financiados por las
Administraciones publicas, asociaciones sin animo de lucro o fundaciones u otras
entidades ajenas a quienes ejercen su patria potestad o tutela; debe tratarse, en
todo caso, de estancias temporales con fines de tratamiento médico o disfrute
de vacaciones.

El informe se refiere al cumplimiento, por parte del programa, de los requisitos
y autorizaciones exigibles en Espaiia, proporcionados para el fin de la estancia
y su duracién, tanto en materia sanitaria como de proteccion juridica del menor,
en relacion con la finalidad expuesta y de esa duracion, en orden a garantizar la
ausencia de riesgo de desproteccion de éste.

3.- REQUISITOS NECESARIOS:

1. La entidad que promueva el programa debera presentar ante la
Delegacion o Subdelegacion del Gobierno informe emitido por el érgano
autonémico competente en materia de proteccion de menores sobre el
programa.

2. En el programa debera constar el fin de la estancia y su duracion.

3. En el programa debera quedar constancia que garantiza la proteccion
sanitaria, escolar y juridica del menor.
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4. En el supuesto de que los menores vayan a permanecer con familias o
personas individuales, éstas deberan expresar por escrito su
conocimiento de que el desplazamiento no tiene por objeto la adopcién y
su compromiso de favorecer el regreso a su pais de origen o
procedencia.

5. Debera existir compromiso de que le regreso del menor no implica coste
alguno para el erario publico
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4.- DOCUMENTACION A APORTAR

1. Impreso de solicitud de informe previo, en modelo oficial (EX-14) por
duplicado, debidamente cumplimentado y firmado por la entidad promotora
del programa. Dicho impreso puede obtenerse en
http://extranjeros.mtin.es/es/ModelosSolicitudes/

2. Programa de desplazamiento donde conste: el fin de la estancia, su
duracion, asi como la proteccion sanitaria, escolar y juridica del menor.

3. Informe emitido por el 6érgano autonémico competente en materia de
proteccion de menores

4. Copia del Pasaporte completo del menor o titulo de viaje con vigencia
superior al periodo para el que se solicita el visado.

5. En el supuesto de que el programa se refiera al desplazamiento de mas de un
menor, se debera acompanar al impreso de solicitud (EX-14) la relacién de
los datos personales de cada uno de los menores incluidos en el
programa.

6. Escrito de conocimiento de que la acogida no tiene por objeto la adopcién,
en el supuesto de ser acogido por una familia o persona individual.

7. Compromiso de facilitar el regreso al pais de origen o procedencia del
menor.

8. Compromiso de que el regreso del menor no implica coste para el erario
publico, salvo que este coste esté asumido expresa y previamente por la
autoridad competente

Nota importante: cuando se aporten documentos de otros paises deberan estar
traducidos al castellano o lengua cooficial del territorio donde se presente la
solicitud.

Por otro lado, todo documento publico extranjero no comunitario debera ser
previamente legalizado por la Oficina consular de Espana con jurisdiccién en el
pais en el que se ha expedido dicho documento y por el Ministerio de Asuntos
Exteriores y de Cooperacion salvo en el caso en que dicho documento haya
sido apostillado por la Autoridad competente del pais emisor segun el
Convenio de la Haya de 5 de octubre de 1961.

Para obtener mas informacién sobre la traduccién y legalizacion de los
documentos se podra consultar la hoja informativa n® 108.
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5.- INFORMACION SOBRE EL PROCEDIMIENTO

Sujeto legitimado para presentar la solicitud de informe previo: entidad
promotora del programa, personalmente.

Lugar de presentacion: Delegacion o Subdelegacién del Gobierno en la
provincia en la que vaya a permanecer el menor.

Tasa por emision del informe: se devengara en el momento de la solicitud,
y debera abonarse en el plazo de diez dias habiles, por un importe de 6, 82
euros.
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PRORROGA DE ESTANCIA POR ESTUDIOS,
INTERCAMBIO DE ALUMNOS, PRACTICAS NO
LABORALES O SERVICIOS DE VOLUNTARIADO

HOJA INFORMATIVA N° 8 Fecha de actualizacién: junio 2012

1.- NORMATIVA DE APLICACION:

o Directiva del Consejo 2004/114/CE, de 13 de diciembre de 2004, relativa a los
requisitos de admisién de los nacionales de terceros paises a efectos de estudios,
intercambio de alumnos, practicas no remuneradas o servicios de voluntariado.

o Ley Organica 4/2000 de 11 de Enero sobre Derechos y Libertades de los Extranjeros
en Espafa y su Integracion Social (art. 25 bis, 30 y 33)

o Reglamento de la Ley Organica 4/2000, aprobado por Real Decreto 557/2011, de 20
de abril (articulo 37 al 42).

2.- TIPO DE AUTORIZACION:

Se trata de la prérroga anual de la autorizacion para realizar en Espafia estudios,
intercambio de alumnos, practicas no laborales o servicios de voluntariado

También se autoriza la prorroga anual de la estancia de los familiares de los extranjeros
en situacién de estancia por estudios, intercambio de alumnos, practicas no laborales o
servicios de voluntariado (ver anexo1)

3.- REQUISITOS NECESARIOS:

1. No ser ciudadano de un Estado de la Unién Europea, del Espacio Econdémico
Europeo o de Suiza, o familiar de ciudadanos de estos paises a los que les sea de
aplicacion el régimen comunitario.

2. Carecer de antecedentes penales en Espafa y en sus paises anteriores de
residencia por delitos existentes en el ordenamiento espanol.

3. No tener prohibida la entrada en Espaia y no figurar como rechazable en los
Estados miembros del Espacio Schengen.
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4. Tener medios econdémicos suficientes para sufragar los gastos de estancia y
regreso a su pais y, en su caso, los de sus familiares, de acuerdo con las siguientes
cuantias:

e Para su sostenimiento, mensualmente, el 100 % del IPREM, que en este
ano 2012 asciende a 532,51 euros.

e Para el sostenimiento de sus familiares, mensualmente, el 75% del IPREM
para el primer familiar (399,38 euros) y el 50% del IPREM para cada una de
las restantes personas (266,26 euros).

5. Contar con un seguro publico o privado de enfermedad que cubra los riesgos
normalmente asegurados a los ciudadanos espanioles.

6. En el supuesto de estudiantes menores de edad que no estén acompanados de
sus padres o tutores, autorizacioén de éstos.

7. Acreditar que se siguen reuniendo los requisitos especificos respecto de a la
actividad para cuya realizacién fue autorizado a permanecer en Espafa (ver hojas
informativas n® 3,4 ,5 6y 7)

8. Haber superado las pruebas para la continuidad de sus estudios, o continuar con
las practicas no laborales o continuar los servicios de voluntariado. Este
requisito podra acreditarse a través de la realizacion de estudios o investigaciones en
el territorio de otro Estado miembro de la Unién Europea, en el marco de programas
temporales promovidos por la propia Unién.
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5.-

DOCUMENTACION A APORTAR

Nota: con caracter general se deberan aportar copias de los documentos y exhibir los
originales en el momento de presentar la solicitud

1.

Impreso de solicitud en modelo oficial (EX — 00) por duplicado, debidamente
cumplimentado y firmado por el extranjero o su representante legal en caso de ser
menor de edad. Dicho impreso puede obtenerse en
http://extranjeros.empleo.gob.es/es/ModelosSolicitudes/

Pasaporte o titulo de viaje en vigor.

Documentaciéon acreditativa de disponer medios econdémicos necesarios para el
periodo que se solicita y para el retorno al pais de procedencia.

En el supuesto de estudiantes menores de edad, autorizacién de padres o tutores en
la que conste el centro, organizacion, entidad y organismo responsable de la actividad y
del periodo de estancia previsto

Documentacion acreditativa de disponer de seguro médico.

Documentacién acreditativa de reunir los requisitos especificos respecto de la
actividad para cuya realizacién fue autorizado a permanecer en Espafia.

En su caso, documentacion acreditativa de haber superado las pruebas y continuar con
los estudios, la investigacion o formacién, las practicas no laborales o el servicio de
voluntariado.

Nota importante: cuando se aporten documentos de otros paises deberan estar traducidos al
castellano o lengua cooficial del territorio donde se presente la solicitud.

Por otro lado, todo documento publico extranjero debera ser previamente legalizado por la
Oficina consular de Espafia con jurisdiccidon en el pais en el que se ha expedido dicho documento y
por el Ministerio de Asuntos Exteriores y de Cooperacion salvo en el caso en que dicho documento
haya sido apostillado por la Autoridad competente del pais emisor segun el Convenio de la
Haya de 5 de octubre de 1961 y salvo que dicho documento esté exento de legalizacién en virtud
de Convenio Internacional.

Para obtener mas informacion sobre la traduccidén y legalizacién de los documentos se podra
consultar la hoja informativa n°® 108
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6.- INFORMACION SOBRE EL PROCEDIMIENTO

» Sujeto legitimado para presentar la solicitud el extranjero o si es menor de edad, sus
padres, tutores o representantes.

= Lugar de presentacion: en cualquier registro publico y dirigido a la Oficina de
Extranjeria de la provincia de desarrollo de la actividad. Se podra obtener informacion de
la direccion, teléfonos y horarios de atencién al publico en:
http://www.seap.minhap.gob.es/servicios/extranjeria/extranjeria_ddgg.html.

= Plazo de solicitud: durante los 60 dias naturales previos a la fecha de expiracion de la
vigencia de la autorizacion. También se podra presentar dentro de los 90 dias naturales
posteriores, sin perjuicio de la incoacion del correspondiente procedimiento sancionador.

= Consecuencias de la presentacion en plazo: prorroga la validez de la autorizacidon de
estancia hasta la resolucion de la solicitud.

= Las tasas de prorroga: se devengaran en el momento de admisiéon a tramite de la
solicitud, y deberan abonarse en el plazo de diez dias habiles, son:

o Modelo 790 cOdigo 052:............oiiiiii 16,32 euros

El impreso para el abono se podra descargar desde la pagina:
http://www.seap.minhap.gob.es/es/servicios/tasas.html.

» Plazo de resolucion de la solicitud: 3 meses contados a partir del dia siguiente a la
fecha en que haya tenido entrada en el registro del 6rgano competente en su tramitacion.
Transcurrido dicho plazo sin que la Administracion haya practicado la notificacion, se
podra entender que la solicitud ha sido desestimada por silencio administrativo.

= En el plazo de un mes desde la notificacion, el extranjero debera solicitar personalmente
la tarjeta de identidad de extranjero en la Oficina de Extranjeria o Comisaria de Policia
de la provincia donde se haya tramitado la autorizacion. Para ver donde dirigirse, el

horario 'y si tiene que pedir cita previa  se podra  consultar
http://www.seap.minhap.gob.es/servicios/extranjeria/extranjeria_ddgg.html.

= El solicitante exhibira en el momento del tramite de huella su pasaporte o titulo de viaje y
aportara:
1. Solicitud de tarjeta de extranjero, en modelo oficial (EX-17) disponible en
http://extranjeros.empleo.gob.es/es/ModelosSolicitudes/
2. Justificante del abono de la tasa de la tarjeta que asciende a 18 euros.
3. Tres fotografias recientes en color, en fondo blanco, tamano carné.
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DE INMIGRACION

PRORROGA DE ESTANCIA DE CORTA DURACION
NACIONALES DE PAISES QUE NO PRECISAN VISADO

HOJA INFORMATIVA N° 2 Fecha de actualizacion: junio 2012.

1.- NORMATIVA DE APLICACION

o Ley Organica 4/2000, de 11 de enero, sobre derechos y libertades de los
extranjeros en Espafia y su integracién social (art. 30)

o Reglamento de la Ley Organica 4/2000, aprobado por Real Decreto 557/2011, de
20 de abril (articulo 32).

2.- TIPO DE AUTORIZACION

Cuando concurran circunstancias excepcionales que lo justifique, se podra autorizar la
prorroga de estancia en Espafa para fines que no sean trabajo o residencia, a los
nacionales de Estados a los que no se exige visado para su entrada en territorio
espafol (ver anexo).

3.- REQUISITOS NECESARIOS:

1. No ser ciudadano de un Estado de la Uniéon Europea, del Espacio Econdmico
Europeo o de Suiza, o familiar de ciudadanos de estos paises a los que les sea de
aplicacién el régimen comunitario.

2. No estar incurso en ninguna de las causas de prohibicion de entrada, o de
expulsion o devolucion.

3. Tener medios de vida para el tiempo de prérroga de estancia que se solicite.

4. Tener un seguro de asistencia en viaje que cubra, durante el tiempo de la
prorroga de estancia que solicita, los gastos médicos y la repatriacion
asociados a un accidente o enfermedad repentina.

5. Garantizar el retorno al pais de procedencia o la admisién en un tercer Estado.
Por ejemplo, billete a nombre del solicitante con fecha de retorno cerrada y
anterior a la finalizacién del periodo de estancia solicitada.

6. Acreditar razones excepcionales para solicitar la prorroga.

) Hoja Informativa n°® 2 i
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4.-

DOCUMENTACION A APORTAR.

Nota: con caracter general se deberan aportar copias de los documentos y exhibir
los originales en el momento de presentar la solicitud

1.

Impreso de solicitud en modelo oficial (EX-00) por duplicado, debidamente
cumplimentado y firmado por el extranjero. Dicho impreso puede obtenerse en
http://extranjeros.empleo.gob.es/es/ModelosSolicitudes/

Pasaporte completo o titulo de viaje con vigencia superior a la de la prérroga de
estancia que se solicite, y documento aparte si se hubiera entrado en Espafia con
otro tipo de documentacion.

Documentacion acreditativa de disponer de medios econdémicos adecuados. Por
ejemplo: dinero efectivo, cheque certificado o de viaje, cartas de pago...

Documentacion acreditativa de disponer de seguro médico de viaje.
Documentacion que garantice el retorno al pais de procedencia.

Documentacién acreditativa de las razones excepcionales por las que se solicita
la prérroga.

Nota importante: cuando se aporten documentos de otros paises deberan estar
traducidos al castellano o lengua cooficial del territorio donde se presente la solicitud.

Por otro lado, todo documento publico extranjero debera ser previamente
legalizado por la Oficina consular de Espaina con jurisdiccién en el pais en el que se
ha expedido dicho documento y por el Ministerio de Asuntos Exteriores y de
Cooperacién salvo en el caso en que dicho documento haya sido apostillado por la
Autoridad competente del pais emisor segun el Convenio de la Haya de 5 de octubre
de 1961 y salvo que dicho documento esté exento de legalizacion en virtud de
Convenio Internacional.

Para obtener mas informacion sobre la traduccion y legalizacion de los documentos se
podra consultar la hoja informativa n® 108
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5.- INFORMACION SOBRE EL PROCEDIMIENTO

= Sujeto legitimado para presentar la solicitud: el extranjero personalmente, o su
representante legal en caso de ser menor de edad.

= Lugar de presentacion: Oficina de Extranjeria, jefatura superior o comisaria de
policia de la localidad donde se encuentre. Para obtener informacién de la direccion,

teléfonos y horarios de atencion al publico se podra consultar la pagina :
http://www.seap.minhap.gob.es/servicios/extranjeria/extranjeria_ddgg.html.

= La prorroga de estancia se debera solicitar antes del vencimiento de los tres
meses autorizados.

= Tasas de prorroga de estancia: siempre deberan ser abonadas con anterioridad a
la concesion. Se devengaran en el momento de admision a tramite de la solicitud, y
deberan abonarse en el plazo de diez dias habiles, son:

o Modelo 790 cédigo 052: 16,32 euros mas un incremento de 1,02 euros mas
por cada dia que se prorrogue la estancia

El impreso para el abono se podra descargar desde la pagina:
http://www.seap.minhap.gob.es/es/servicios/tasas.html.

= En el supuesto de concesion, la prorroga de estancia se hara constar en el
pasaporte o titulo de viaje, 0 en documento aparte si el interesado hubiera entrado en
Espafia con otro tipo de documentacion, y amparara a su titular y a los familiares que
figuren en dichos documentos y se encuentren en Espafia.

= En el supuesto de denegacion, la resolucion dispondra la salida del solicitante de
Espafa, que debera realizarse antes de que finalice el periodo de estancia inicial o,
de haber transcurrido éste, en el plazo que fije la resolucién, que no podra ser
superior a setenta y dos horas. El plazo de salida se hara constar en el pasaporte o
titulo de viaje o impreso correspondiente.

) Hoja Informativa n°® 2 )
PRORROGA DE ESTANCIA DE CORTA DURACION
SIN VISADO
Pagina 3 de 5


http://www.seap.minhap.gob.es/servicios/extranjeria/extranjeria_ddgg.html
http://www.seap.minhap.gob.es/es/servicios/tasas.html

ANEXO

l.- LISTA COMUN DE TERCEROS PAISES A CUYOS NACIONALES SE EXIGE VISADO EN

LOS ESTADOS MIEMBROS SUJETOS AL REGLAMENTO (CE) N° 539/2001.

A) ESTADOS.
AFGANISTAN ANGOLA ARABIA SAUDI
ARMENIA AZERBAIYAN BAHRAIN
BELARUS BELICE BENIN
BIRMANIA/MYANMAR BOLIVIA
BURKINA FASO BURUNDI CABO VERDE
CAMERUN CHAD CHINA
COMORAS CONGO COREA NORTE
CUBA DJIBOUTI DOMINICA
EGIPTO EMIRATOS ARABES UNIDOS
ETIOPIA FILIPINAS FIJI
GAMBIA GEORGIA GHANA
GUINEA GUINEA BISSAU GUINEA ECUATORIAL
HAITI INDIA INDONESIA
IRAQ JAMAICA JORDANIA
KENIA KIRGUISTAN KIRIBATI
LAOS LESOTO LIBANO
LIBIA MADAGASCAR MALAWI
MALI MARRUECOS MARSHALL ISLAS)
MICRONESIA MOLDOVA MONGOLIA
NAMIBIA NAURU NEPAL
NIGERIA OMAN PAKISTAN
PAPUA N. GUINEA PERU QATAR

B)

C)

REP. D. DEL CONGO

RWANDA SALOMON (ISLAS)
SANTA LUCIA STO. TOME PRINCIPE
SIRIA SOMALIA

SUDAN SURINAME
TANZANIA TAYIKISTAN

TONGA TRINIDAD TOBAGO
TURQUIA TUVALU

UZBEKISTAN VANUATU

ZAMBIA ZIMBABWE

REP. DOMINICANA
SAMOA

SENEGAL

SRI' LANKA
SWAZILANDIA
TIMOR ORIENTAL
TUNEZ

UCRANIA
VIETNAM

ARGELIA
BANGLADESH
BHUTAN
BOTSWANA
CAMBOYA
COLOMBIA
COSTA DE MARFIL
ECUADOR
ERITREA

GABON
GRANADA
GUYANA

IRAN

KAZAJSTAN
KUWAIT

LIBERIA
MALDIVAS
MAURITANIA
MOZAMBIQUE
NIGER

PALAU

REP. CENTROAFRICANA
RUSIA

S. VICENTE Y GRANADINAS
SIERRA LEONA
SUDAFRICA
TAILANDIA

TOGO
TURKMENISTAN
UGANDA

YEMEN

ENTIDADES Y AUTORIDADES TERRITORIALES NO RECONOCIDAS COMO

ESTADOS POR AL MENOS UN ESTADO MIEMBRO.

AUTORIDAD PALESTINA

KOSOVO (Tal como se define en la Resolucion 1244, de 10 de junio de 1.999, del Consejo de Seguridad

de las Naciones Unidas)

CIUDADANOS BRITANICOS QUE NO TIENEN LA CONDICION DE NACIONALES DEL

REINO UNIDO DE GRAN BRETANA E IRLANDA DEL NORTE EN EL SENTIDO DEL

DERECHO COMUNITARIO.

British Overseas Territories Citizens (ciudadanos de los territorios britanicos de

ultramar) que no tienen el derecho a residir en el Reino Unido.
British Overseas Citizens (ciudadanos britanicos de ultramar).
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British Subjects (Subditos britanicos) que no tienen el derecho a residir en el Reino
Unido.
British Protected Persons (personas bajo proteccion britanica).

Il. LISTA COMUN DE TERCEROS PAISES A CUYOS NACIONALES NO SE EXIGE VISADO

A)

—
N =
—

B)

C)

D)

EN LOS ESTADOS MIEMBROS SUJETOS AL REGLAMENTO (CE) N.° 539/2001.

ESTADOS.

ALBANIA (1) ANDORRA ANTIGUA Y BARBUDA
ARGENTINA A.R.Y.M.(Ant. Rep. Yugoslava Macedonia) (1) AUSTRALIA
BAHAMAS BARBADOS BOSNIA HERZEGOVINA (1)
BRASIL BRUNEI DARUSSALAM CANADA

CHILE COREA DEL SUR COSTARICA
CROACIA EL SALVADOR ESTADOS UNIDOS
GUATEMALA HONDURAS ISRAEL

JAPON MALASIA MAURICIO

MEXICO MONACO MONTENEGRO (1)
NICARAGUA NUEVA ZELANDA PANAMA

PARAGUAY SAN CRISTOBAL Y NIEVES SAN MARINO

SANTA SEDE SERBIA (1) (2) SEYCHELLES
SINGAPUR URUGUAY VENEZUELA

La exencion de la obligacion de visado Unicamente se aplica a los titulares de pasaportes biométricos.
Excluidos los titulares de pasaportes expedidos por la Direccién de Coordinacion Serbia (en serbio: Koordinaciona Uprava).

REGIONES ADMINISTRATIVAS ESPECIALES DE LA REPUBLICA POPULAR DE
CHINA.

Region Administrativa Especial de HONG-KONG (Republica Popular de China) (3)
Region Administrativa Especial de MACAO (Republica Popular de China) (4)

(3) La exencién de la obligacién de visado unicamente se aplica a los poseedores del pasaporte “Hong Kong Special
Administrative Region”.

(4) La exencion de la obligacion de visado Ginicamente se aplica a los poseedores del pasaporte “Regiao Administrativa
Especial de Macau”.

CIUDADANOS BRITANICOS QUE NO TIENEN LA CONDICION DE NACIONALES DEL
REINO UNIDO DE GRAN BRETANA E IRLANDA DEL NORTE EN EL SENTIDO DEL
DERECHO COMUNITARIO.

British Nationals (Overseas) [nacionales britanicos (ultramar)]

ENTIDADES Y AUTORIDADES TERRITORIALES NO RECONOCIDAS COMO
ESTADOS POR AL MENOS UN ESTADO MIEMBRO.

TAIWAN (5

(5) La exencion de la obligacién de visado para entrar en la Unidn Europea Unicamente se aplicara a aquellas personas que
sean titulares de un pasaporte expedido por Taiwan que contenga un nimero de documento de identidad.

Importante: Listas actualizadas el 1 de febrero de 2012
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